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 المقدمــة



 :المقدمة 

 فً منها ومشاركةً  المستمر، التطوٌر بأهمٌة المصرٌة الضرائب مصلحة من إٌماناً   

 .الخٌر كل لها نحقق أن نستطٌع وبتعاوننا أجلها من نعمل فنحن .. الحبٌبة مصرنا تطوٌر

 

 

 

 للدولة العامة الموازنة موارد أهم أحد الضرٌبٌة مستحقاتها تحصٌل فً الدولة تساعد فأنت

 جموع مصلحة ٌحقق بما المختلفة الإنفاق أوجه تجاه بواجبها القٌام على قدرتها لتحسٌن

 .المواطنٌن

 

 
 مشروعات أحد التنفٌذٌة الأنشطة لكافة الضرٌبٌة الإجراءات كافة مٌكنة لكون ونظرًا

  .جمٌعاً علٌنا بالنفع ستعود التً القومٌة التطوٌر

 الرئٌسٌة الضرٌبٌة المنظومة مع التعامل كٌفٌة عن مبسط ارشادي ) دلٌل نقدم أن ٌسعدنا

 .( الجدٌدة

 

 

 

 

 ..بالتوفٌق لنا جمٌعاً

 :الهدف من هذا الدلٌل 

 من وذلك الجدٌدة، الرئٌسٌة الضرٌبٌة بالمنظومة المتاحة الخدمات عن مبسطة فكرة تقدٌم

 .( المواعٌد – النماذج - الإجراءات ) حٌث

 

 ...عزٌزي الممول



 ِٕٙج١خ اٌزؼبًِ ِغ اٌشضِبد اٌؼغ٠ج١خ اٌّزبدخ 

 ثبٌّٕظِٛخ اٌؼغ٠ج١خ ا١ٌّّىٕخ

 .اٌجذش ِذغوبد سلاي ِٓ eg.gov.eta.www اٌؼغائت ِظٍذخ ِٛلغ ػٍٝ ثبٌضسٛي اٌّّٛي ٠مَٛ.1

 .اٌّّٛي ػًّ ِـبدخ ثبسز١بع ثبٌضسٛي اٌّّٛي ٠م2َٛ.

 .اٌّغٚع ٚوٍّخ اٌّـزشضَ اؿُ ثئصسبي اٌّّٛي ٠م3َٛ.

 .اٌّّٛي اؿُ ػٍٝ ثبٌؼغؾ اٌّّٛي ٠م4َٛ.

 .اٌؼغ٠ج١خ اٌشضِبد ٠شزبع صُ إلغاعاد ثئسز١بع اٌّّٛي ٠م5َٛ.

 .ّٔٛطط إػبفخ صُ إٌّبطط ػٍٝ ثؼغؾ اٌّّٛي ٠م6َٛ.
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 ٔشبؽ  -1
 إصاعح دـبثبد ا١ٌٌّّٛٓ



 ٔشبؽ إصاعح دـبثبد ا١ٌٌّّٛٓ
   :اٌظِخ ثغاءح / اٌؼغ٠جٟ اٌّٛلف شٙبصاد اطضاع : أٚلاً 

 ثبٌشبشخ ثبٌّٕبطط اٌشبص اٌّغثغ سلاي ِٓ اٌّب١ٌخ اٌظِخ ثغاءح شٙبصح أٚ اٌؼغ٠جٝ اٌّٛلف شٙبصح ػٍٝ ٌٍذظٛي ؽٍت رمض1ُ٠.

 .ثبٌّّٛي اٌشبطخ

 .اٌّّٛي شبشخ ِٓ ثبٌّٕبطط اٌشبص اٌّغثغ ِٓ ( ا١ٌٌّّٛٓ دـبثبد ) إٌّٛطط رظ١ٕف اسز١بع2.

  .(رمض٠ُ) ػٍٝ ٚاٌؼغؾ ( اٌظِخ ثغاءح - اٌؼغ٠جٝ اٌّٛلف شٙبصح اطضاع ؽٍت ) إٌّٛطط ٔٛع رذض٠ض3.

 .( اٌظِخ ثغاءح - اٌؼغ٠جٝ اٌّٛلف شٙبصح إطضاع رُ ) عؿبٌخ إعؿبي ٠زُ اٌشٙبصح إطضاع دبي ف4ٝ.

 .(ثبٌّّٛي اٌشبطخ  ِـزٕضارٝ ِذز٠ٛبد ػّٓ اٌشٙبصح ٚرظٙغ)

   :ٚرظذ١خ رـ٠ٛخ ؽٍت : صب١ٔبً

 : اٌّّٛي شبشخ ِٓ ٚرظذ١خ رـ٠ٛخ ؽٍت -أ

 .اٌّّٛي شبشخ ِٓ ثبٌّٕبطط اٌشبص اٌّغثغ ِٓ (ا١ٌٌّّٛٓ دـبثبد ) إٌّٛطط رظ١ٕف اسز١بع1.

 .(رمض٠ُ) ػٍٝ ٚاٌؼغؾ ( ٚرظذ١خ رـ٠ٛخ ؽٍت ) إٌّٛطط ٔٛع رذض٠ض2.

 .اٌّـزٕض علُ ػّٛص سلاي ِٓ اٌشطأ اٌّؼبٍِخ فٝ طف اػبفخ3.

 الممول حساب على المدرجة الدفع اوامر كافه على تحتوى منسدلة قائمة تظهر " GP " دفع أمر تصحٌح حالة فى•

 .منها الاختٌار ٌتم الضرٌبة والفترة المستند ورقم المبلغ بها موضح

 انشاء من الصادرة السداد مطالبة رقم هو المستند رقم ٌكون مدفوعة انشاء عن ناتجة مدٌنة معاملة تصحٌح حالة فى•

 .المطالبة رقم ٌسار على اصفار 3 الـ استبعاد مع المدفوعة

 .ٚاٌزظذ١خ اٌزـ٠ٛخ ؽٍت فٝ اٌّؼبٍِخ ث١بٔبد وبفخ اؿزضػبء ١ٌزُ (اٌزذمك) ػٍٝ اٌؼغؾ4.

 



 إصاعح دـبثبد ا١ٌٌّّٛٓربثغ ٔشبؽ 
 .فمؾ  (اؿٕبص جٙبد / صفغ اٚاِغ رٛج١ٗ رظذ١خ دبٌخ فٝ ) اٌظذ١ذخ اٌّؼبٍِخ فٝ ؿطغ اػبفخ5.

 : الصحٌحة الضرٌبة نوع اختٌار•

 جهات تسوٌة أو مضافة قٌمة اسناد جهات تسوٌة الفرعٌة المعاملة اختٌار ٌتم مضافة قٌمة الضرٌبة نوع حالة فى

 .جدول اسناد

 .الضرٌبً الوعاء نوع حسب الدائنة الطبٌعة ذات الفرعٌة المعاملة تسوٌة اختٌار ٌتم أخر ضرٌبة نوع أي حالة فى

 .ٌدوٌاً المبلغ وادخال الضرٌبة الفترة اختٌار•

 المعاملة فى سطر من اكثر اضافة امكانٌة مع وتصحٌح، تسوٌة طلب لكل خطأ واحدة معاملة اختٌار ٌتم أنه ملاحظة مع

 .الصحٌحة المعاملة فى المبلغ إجمالً ٌساوى الخطأ المعاملة فى المبلغ إجمالً ٌكون أن بشرط الصحٌحة

 .طف اػبفخ سلاي ِٓ اٌطٍت أؿجبة اصسبي6.

 .اٌطٍت ًِء اؿز١فبء ثؼض ٚطٌه ٌٍطٍت اٌّؤ٠ضح اٌّـزٕضاد رذ١ًّ ٠ٚزُ اٌطٍت شبشخ أػٍٝ ( ِغفمبد ) ػٍٝ اٌؼغؾ7.

 .اٌشبشخ أؿفً ِٓ رمض٠ُ ػٍٝ اٌؼغؾ صُ اٌغجٛع ؿُٙ ػٍٝ اٌؼغؾ 8.

 :شبشخ اٌّأِٛعٚرظذ١خ ِٓ رـ٠ٛخ ؽٍت  -ة

 على مربوط المسجلٌن كلا ٌكون أن بشرط مختلفتٌن مأمورتٌن أو المأمورٌة نفس داخل سواء مختلفٌن مسجلٌن بٌن معاملة تصحٌح

 .النظام على والتصحٌح التسوٌة  طلب بملء والتصحٌح التسوٌة مأمور وٌقوم ورقٌاً المستندات تقدٌم وٌتم SAP منظومة

 

 



 ٔشبؽ اٌّىبفذخ -2



 ٔشبؽ اٌّىبفذخ

 .ػضٖ اٌّـجٍخ اٌزٙغة دبٌخ ٚعلُ اٌّىبفذخ ٌّمغ اٌذؼٛع ربع٠ز ثٗ ِذضص إٌّظِٛخ ِٓ اٌذؼٛع ؽٍت اٌّّٛي ٠زـ1ٍُ.

 إصجبد ٠ٚزُ اٌّـزٕضاد، ٌزمض٠ُ إػبف١خ ٍِٙخ ؽٍت إٌّبلشخ ِذؼغ رذغ٠غ ٚأصٕبء اٌّىبفذخ ِأِٛع ِمبثٍخ ثؼض ٌٍّّٛي ٠ّى2ٓ.

 اٌّـزٕضاد ٚاؿز١فبء ٌٍذؼٛع جض٠ض ِٛػض رذض٠ض ٠زُ اٌٍّٙخ ػٍٝ اٌّأِٛع ِٛافمخ دبي فٟ ٚ إٌّبلشخ ِذؼغ فٟ طٌه

   .اٌّطٍٛثخ

 اٌؼغ٠جخ ) اٌزٙغة ثذبٌخ اٌٛاعصح اٌؼغ٠ج١خ اٌّـزذمبد وبفخ ثـضاص أٚلاً  اٌّّٛي ٠مَٛ اٌزظبٌخ فٟ اٌّّٛي عغجخ دبي ف3ٟ.

 اٌزٙغة ثذبٌخ اٌّغرجطخ .اٌّضفٛػخ علُ ثّؼ١ٍِٛخ إٌّظِٛخ ػٍٝ (اٌزؼ٠ٛغ – الإػبف١خ اٌؼغ٠جخ / اٌغغاِبد – الأط١ٍخ

 .إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌزظبٌخ ؽٍت ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠مَٛ صُ

 ػض (رفز١ش أٚ ػجؾ ) اٌمب١ٔٛٔخ الإجغاءاد لارشبط اٌّشزظخ ا١ٌٕبثخ إٌٝ الإدبٌخ ٠زُ اٌزظبٌخ اٌّّٛي عفغ دبي ف4ٟ.

   . اٌّّٛي

 



 ٔشبؽ اٌزم١١ُ -3



 ٔشبؽ اٌزم١١ُ

   .اٌّـزٕضاد/اٌج١بٔبد اؿزىّبي ؽٍت - اٌّـزٕضاد اؿز١فبء ؽٍت اٌّّٛي ٠زـ1ٍُ.

 إػبف١خ إ٠بَ 7 ٌـ اٌٍّٙخ ِض ؽٍت ٠ّٚىٕٗ ؽٍجٙب ِٓ ٠َٛ 15 سلاي اٌّـزٕضاد / اٌج١بٔبد ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠م2َٛ.

 .آ١ٌبً إٌظبَ ٠مجٍٙب

  ٌلاػزّبص ٚػغػٙب إ١ٌٗ رٛطً ثّب صعاؿخ ِظوغح ٚإػضاص اٌج١بٔبد ثّغاجؼخ اٌّأِٛع ٠مَٛ اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ثؼض3.

 .اٌضعاؿخ ثٕز١جخ إٌظبَ ؽغ٠ك ػٓ اٌّّٛي إسطبع ٠زُ ٚ

 ػضَ دبي ٚفٟ اٌفغٚق، ٘ظٖ أصغ ِؼبٌجخ  اٌّّٛي ٚػٍٝ ػغ٠ج١خ فغٚق ٚجٛص ِفبص٘ب عؿبٌخ اٌّّٛي ٠زـ4ٍُ.

 .ػضٖ اٌمب١ٔٛٔخ الإجغاءاد ثبرشبط اٌّظٍذخ ؿزمَٛ اٌفغٚق رـ٠ٛخ



 ٔشبؽ اٌفذض -4



 ٔشبؽ اٌفذض
   :اٌّىزجٟ اٌفذض -أ

 ثبٌزٕج١ٙبد اٌشبص اٌّغثغ فٟ (فذض 4/3 ّٔٛطط) إػبف١خ ِـزٕضاد ٌطٍت الادز١بط دبٌخ فٟ اٌّأِٛع ِٓ ؽٍت اٌّّٛي ٠زٍم1ٝ.

 اٌفذض ِغدٍخ سلاي ِغح ِٓ أوضغ ِـزٕضاد ؽٍت ِّىٓ .إ١ٌه اٌّغؿً إٌّٛطط أطً ٌه ؿ١ظٙغ ِـزٕضارٟ رطج١ك سلاي ِٚٓ

 .اٌؼغ٠جخ ٔٛع دـت اٌّطٍٛثخ اٌج١بٔبد ٚرفبط١ً اٌّطٍٛثخ اٌج١بٔبد لإعؿبي  (٠َٛ 14) اٌّزبدخ الأ٠بَ ػضص ؿزجض إٌّٛطط ثفزخ ل2ُ.

 اٌؼ٠بعح أٚ اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ؿّبح فزغح ِض ؽٍت" رطج١ك سلاي ِٓ اٌّطٍٛثخ اٌّـزٕضاد ٌزمض٠ُ ؿّبح فزغح ِض ؽٍت ٠ّى3ٓ.

 "ا١ٌّضا١ٔخ

 اٌج١بٔبد لاؿزىّبي اػبفٟ 14َٛ٠ ػضص اٌطٍت ٠ؼط١ه" ٍِٙخ ِض ثطٍت لُ صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ اٌّغغٛة اٌطٍت علُ إصسبي4.

 ثبٌىبًِ عفؼٙب ارّبَ ثؼض إلا اٌّـزٕضاد اعؿبي ػضَ ِلادظخ ِغ .رٍمبئ١بً اٌّطٍٛثخ

 ."اٌّطٍٛثخ اٌّـزٕضاد رمض٠ُ رطج١ك ػٍٝ اٌؼغؾ سلاي ِٓ" اٌّّٛي ِٓ اٌّطٍٛثخ اٌّـزٕضاد رمض5ُ٠.

 ."رمض٠ُ" ػٍٟ اػغؾ صُ اٌّطٍٛثخ اٌٍّفبد ثزذ١ًّ لُ صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ اٌطٍت علُ ثئصسبي ل6ُ.

 .(ِؼبفخ ل١ّخ – صِغخ – ِغرجبد – رجبعٞ) اٌٛػبء ٔٛع دـت اٌفذض ثّٕٛطط اٌفذض ثٕز١جخ اٌّّٛي إسطبع ٠ز7ُ.

 اٌـضاص ٠جت صفغ ِطبٌجٗ إٌظبَ ٌٗ ٠ٚظضع الاؿزبط دـبة ػّٓ طٌه  أصغ ٠ظٙغ اٌؼغ٠جخ ٔٛع دـت اٌفذض ثٕز١جخ الإسطبع ثؼض8.

 .فمؾ ثّٛججٙب

 .فمؾ إٌّظِٛخ سلاي ِٓ اٌّذضصح اٌّضح سلاي إٌّٛطط ػٍٝ اٌطؼٓ ٠زُ إٌز١جخ ػٍٝ اٌّّٛي ِٛافمخ ػضَ دبٌخ ٚف9ٟ.



 ربثغ ٔشبؽ اٌفذض

 :"ا١ٌّضأٟ اٌفذض إٌٝ اٌّىزجٟ اٌفذض ِٓ اٌذبٌخ إدبٌٗ رُ أْ دبٌخ فٟ" :ا١ٌّضأٟ اٌفذض -ة

 .ا١ٌّضأٟ ٌٍفذض ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ٠بعح ثّٛػض اسطبع اؿزلاَ ثبٌشبشخ، اٌزٕج١ٙبد ػٍٝ اٌؼغؾ سلاي 1ِٓ.

 ."ا١ٌّضأٟ اٌفذض ثّٛػض اسطبع" ػٍٟ ثبٌؼغؾ لُ "ِـزٕضارٟ" رطج١ك ػٍٟ ثبٌؼغؾ2.

 لُ صُ "اٌّضح رأج١ً لإجغاء الاشؼبع ِٓ اٌّؼغف ِغ اٌّمضَ إٌّٛطط علُ اسظ سلاي ِٓ" اٌّّٛي جٙخ ِٓ ١ِضا١ٔخ ػ٠بعح رأج١ً ؽٍت3.

 ػ٠بعح ِٛػض رأج١ً ؽٍت صُ "فذض" ثبسز١بع لُ ِٕـضٌخ لبئّخ ٌه ؿزظٙغ "ّٔبطط اػبفخ" ػٍٟ اػغؾ صُ إٌّبطط، ػٍٝ ثبٌؼغؾ

 اٌؼ٠بعح ربع٠ز رؼضٞ ٠جت لا) ِغاػبح ٠جت ."رمض٠ُ" ػٍٟ ثبٌؼغؾ لُ صُ اٌّطٍٛثخ، اٌج١بٔبد ثًّء لُ ّٔٛطط ٌه ؿ١ظٙغ ،"١ِضا١ٔخ

 .(ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ٠بعح ربع٠ز ِٓ ػًّ أ٠بَ 7 ػٓ اٌجض٠ض

 .(عفغ / ِٛافمخ) 4/2 ّٔٛطط – ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ٠بعح ِض ؽٍت ثٕز١جخ ثئسطبع اٌزٕج١ٙبد فٟ عؿبٌخ رظٍه ؿٛف4.

 .(ِؼبفخ ل١ّخ – صِغخ – ِغرجبد – رجبعٞ) اٌٛػبء ٔٛع دـت اٌفذض ثّٕٛطط اٌفذض ثٕز١جخ اٌّّٛي إسطبع ٠ز5ُ.

 اٌـضاص ٠جت صفغ ِطبٌجٗ إٌظبَ ٌٗ ٠ٚظضع الاؿزبط دـبة ػّٓ طٌه أصغ ٠ظٙغ اٌؼغ٠جخ ٔٛع دـت اٌفذض ثٕز١جخ الإسطبع ثؼض6.

 .فمؾ ثّٛججٙب

 .فمؾ إٌّظِٛخ سلاي ِٓ اٌّذضصح اٌّضح سلاي إٌّٛطط ػٍٝ اٌطؼٓ ٠زُ إٌز١جخ ػٍٝ اٌّّٛي ِٛافمخ ػضَ دبٌخ ٚف7ٟ.
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 ٔشبؽ الإػفبءاد
 :إػفبء ؽٍت رمض٠ُ سطٛاد

 .إٌّٛطط رظ١ٕف ِٓ اٌؼغ٠ج١خ الإػفبءاد اسز١بع .1

 لبْٔٛ ) 2016 ٌـٕخ 67 علُ لبْٔٛ ٌّٛاص ؽجمبً جٙخ وً ٠شض ف١ّب (ؽٍجبد 5) ػّٓ ِٓ رمض٠ّٗ اٌّغاص اٌطٍت اسز١بع .2

 .ثٗ اٌّشبؽت ( اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػٍٝ اٌؼغ٠جخ

 طضع اٌزٟ ٚاٌجٙبد إٌّظِٛخ، ِٓ إػفبء ٌٙب طضع اٌزٟ ٌٍجٙبد ِزبح فٙٛ (إػفبء ِض – رجض٠ض – رؼض٠ً) اٌطٍت ٠شض ف١ّب

 .اٌطٍت ِغ ٚعل١بً اٌظبصع الإػفبء ِشغط إعفبق ػٍٝ اٌزأو١ض ِغ ٚعلٟ ؿبثك إػفبء ٌٙب

 .إصسبٌٗ رُ ِب طذخ ِٓ ٚاٌزذمك اٌطٍت ّٔٛطط فٟ اٌّطٍٛثخ اٌج١بٔبد إصسبي فٟ اٌجضء .3

 .اٌّطٍٛثخ ثبٌّـزٕضاد اؿزغشبص٠خ لبئّخ ؽٍت وً ِغ ِضعط ،(ِغفمبد) سلاي ِٓ اٌطٍت ِغ إعفبلٙب اٌّطٍٛة اٌّـزٕضاد عفغ .4

 .اٌزمض٠ُ لجً ِغاجؼزٗ أٚ ٌزؼض٠ٍٗ وّـٛصح اٌطٍت دفع اِىب١ٔخ ِغ اٌطٍت رمض٠ُ ٠زُ الاصسبي اٌٛاججخ اٌج١بٔبد وبفخ اوزّبي ػٕض .5

 .اٌطٍت اؿزلاَ ٔجبح ٠ف١ض إشؼبع اٌّـزشضَ ٠زٍمٝ .6

 :اٌّطٍٛثخ الإػبف١خ اٌّـزٕضاد عفغ سطٛاد

   .اػبف١خ ِـزٕضاد ؽٍت ٠ف١ض اشؼبع اٌّـزشضَ ٠زٍمٝ اٌذبلاد ثؼغ ف1ٟ.

 .(اٌّطٍٛثخ اٌّـزٕضاد رمض٠ُ) شبشخ اسز١بع ٠زُ اٌغئ١ـ١خ اٌشبشخ 2ِٓ.

 .ػ١ٍٗ اٌّـزٕضاد عفغ اٌٛاجت اٌطٍت ٌزذض٠ض اٌطٍت علُ لبئّخ فزخ3.

   .إٌّظِٛخ ػٍٝ عفؼٗ اٌّطٍٛة اٌّـزٕض اؿُ رذض٠ض4.

 .اٌّطٍٛة اٌّـزٕض ٌزذض٠ض اؿزؼغاع شبشخ فزخ5.

 .إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌّـزٕض رذ6ً١ّ.

 .اٌّـزٕضاد رـ١ٍُ رأو١ض ٠زُ اٌّـزٕضاد وبفخ عفغ ِٓ الأزٙبء ػٕض7.

 .ثٕجبح اٌّـزٕضاد ثزـ١ٍُ اشؼبع اٌّـزشضَ ٠زٍم8ٝ.



 ربثغ ٔشبؽ الإػفبءاد
 : اٌطٍت ٔز١جخ 

 عفغ / اٌطٍت ػٍٝ اٌّٛافمخ) اٌطٍت ثٕز١جخ ٠ف١ض إشؼبع اٌّـزشضَ ؿ١زٍمٝ اٌطٍت ٚصعاؿخ ثذش إجغاءاد اؿزىّبي ػٕض•

 .(اٌطٍت

  :اٌطٍت لجٛي 

   .ِـزٕضارٟ شبشخ ِٓ اٌطٍت ِشغط اؿزمجبي ِٓ اٌّـزشضَ ٠زّىٓ•

 .(اٌز ..... ِؤلذ إفغاط – رجض٠ض سطبة – إػفبء شٙبصح) ٌٗ اٌّغؿً اٌّـزٕض ػغع ِٓ اٌّـزشضَ ٠زّىٓ•

 .ٌٗ اٌّغؿً اٌّـزٕض ٚؽجبػخ رذ١ًّ ِٓ اٌّـزشضَ ٠زّىٓ•

  :اٌطٍت عفغ

   .ِـزٕضارٟ شبشخ فٟ اٌغفغ أؿجبة ثٗ ِٛػذًب اٌطٍت عفغ ٠ف١ض إشؼبع اٌطٍت ِمضَ ٠زٍمٝ•

 :الإػفبءاد ِزبثؼخ **

 اٌظٞ اٌغغع غ١غ فٟ اؿزؼّبٌٙب أٚ اٌؼغ٠جخ ِٓ اٌّؼفبح اٌـٍغ ِٓ أٞ فٟ اٌزظغف الإػفبء ٌٙب اٌظبصع اٌجٙخ ػٍٝ ٠ذظغ•

 ٚفٟ اٌذظغ، فزغح سلاي صٚع٠بً الإػفبء ثّزبثؼخ اٌّظٍذخ ٚرمَٛ ٌلإػفبء، اٌزب١ٌخ اٌشّؾ اٌـٕٛاد سلاي أجٍٗ ِٓ أػف١ذ

 ِٓ طبصع ثغلُ ٌٗ رظضع اٌـضاص رـزذك ِطبٌجخ سلاي ِٓ إػفبء٘ب اٌـبثك اٌؼغ٠جخ رذظ١ً ٠زُ طٌه ِشبٌفخ دبٌخ

 .إٌّظِٛخ

وّـزشضَ، ٠زُ رمض٠ُ اٌطٍجبد ٚعل١بً ثبلإجغاءاد اٌّزؼبعف ػ١ٍٙب إٌٝ  SAPأِب ف١ّب ٠شض اٌجٙبد اٌغ١غ ِـجٍخ ػٍٝ ِٕظِٛخ  

 .أْ ٠زُ ٔشغ إٌّظِٛخ ػٍٝ ِـزٛٞ اٌّظٍذخ
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 ٔشبؽ اٌطؼْٛ
 :اٌطؼٓ رـج١ً ِغدٍخ -أ

 اٌّّٛي ٠مَٛ د١ش اٌطؼٓ أؿجبة ػضا ف١ّب آ١ٌبً ث١بٔبرٙب اؿز١فبء ٠زُ ٚاٌزٟ اٌطؼٓ طذ١فخ إٌظبَ ػٍٟ ٌٍّّٛي ٠ظٙغ1.

 ٘ٛ إٌظبَ سلاي ِٓ اٌطؼٓ طذ١فخ رمض٠ُ أْ ِغاػبح ِغ ثبٌظذ١فخ ثزذض٠ض٘ب اٌّّٛي ٠مَٛ د١ش ثبٌظذ١فخ ثزذض٠ض٘ب

 طٛع ٚصلاس أطً ِٓ ؽؼٓ طذ١فخ رمض٠ُ سلاي ِٓ اٌطؼٓ ِزبدًب ٠ىْٛ ٌٓ د١ش اٌغثؾ ّٔبطط ػٍٝ ٌٍطؼٓ اٌٛد١ض اٌـج١ً

 .دب١ٌبً ثٗ ٌٍّؼّٛي ٚفمبً

   :اٌضاس١ٍخ اٌٍجٕخ ِغدٍخ -ة

 .ٌٍطؼٓ اٌّؤ٠ضح اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ٌٗ ٠ز١خ ٚاٌظٞ إٌظبَ ػٍٟ ِـزٕضاد اؿز١فبء ؽٍت اٌّّٛي ٠ـزمج1ً.

 .اٌطؼٓ ٔظغ جٍـخ ث١ّؼبص إسطبع ّٔٛطط إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج2ً.

 .الارفبق دبٌخ فٟ اٌضاس١ٍخ اٌٍجٕخ لغاع إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج3ً.

 أٚ ِززب١ٌز١ٓ ٌجٍـز١ٓ دؼٛعٖ ػضَ أٚ الارفبق ػضَ دبي اٌطؼٓ ٌجٕخ إٌٟ اٌطؼٓ ثئدبٌخ إسطبع إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج4ً.

 .ف١ٗ اٌجذ صْٚ اٌطؼٓ ٌٕظغ اٌّذضصح اٌّضح أزٙبء

 اٌغثؾ ّٔٛطط فٟ ٌٍٕظغ إ١ٌٙب اٌٍجٛء ػٍٝ اٌؼًّ جغٜ ٚاٌزٟ اٌّأِٛع٠خ، صاسً ٌجٕخ ثبٌّٕظِٛخ ٠ٛجض لا :ٍِذٛظخ

 اٌؼغ٠ج١خ الإجغاءاد لبْٔٛ لأدىبَ ٚفمبً اٌضاس١ٍخ اٌٍجٕخ أِبَ ثبٌطؼٓ ا١ٌّّىٕخ الإجغاءاد رجضأ د١ش

 .اٌّٛدض



 ربثغ ٔشبؽ اٌطؼْٛ
 :اٌطؼٓ ٌجٕخ ِغدٍخ -ط

 .إػبف١خ ِـزٕضاد رمض٠ُ ؽٍت إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج1ً.

 .ٌٍطؼٓ اٌّؤ٠ضح اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ٌٍّّٛي إٌظبَ ٠ز١خ2.

 .اٌطؼٓ ٔظغ جٍـخ ث١ّؼبص إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي إسطبع ٠ز3ُ.

 .اٌطؼٓ ٌجٕخ لغاع إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج4ً.

   :اٌطؼٓ فٟ اٌظٍخ ِغدٍخ -ص

 .اٌطؼٓ فٟ اٌظٍخ ؽٍت إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠مض1َ.

 .اٌزـ٠ٛخ ّٔٛطط ػٍٝ ثٕبء اٌظبصع اٌطؼٓ ٌجٕخ لغاع إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج2ً.

 :إٌٙبئٟ اٌغثؾ فٟ إٌظغ إػبصح ِغدٍخ -٘ـ

 .إٌظغ لإػبصح اٌّزبدخ ٌٍذبلاد ٚفمبً إٌٙبئٟ اٌغثؾ فٟ ٔظغ إػبصح ؽٍت إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠مض1َ.

 .إػبف١خ ِـزٕضاد رمض٠ُ ؽٍت إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج2ً.

 .ٌٍطؼٓ اٌّؤ٠ضح اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ٌٍّّٛي إٌظبَ ٠ز١خ3.

 .إٌظغ إػبصح ٌجٕخ لغاع إٌظبَ ػٍٝ اٌّّٛي ٠ـزمج4ً.

اٌذبلاد إٌّظٛعح دب١ٌبً أِبَ اٌٍجبْ أٚ اٌذبلاد اٌزٟ رُ فذظٙب سبعط إٌّظِٛخ ٚرُ اعؿبي ّٔٛطط اٌغثؾ ٠ض٠ٚبً ؿ١زُ 

 .اٌزؼبًِ ِؼٙب سبعط إٌّظِٛخ
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 ٔشبؽ اٌمؼب٠ب

 اٌج١بٔبد رٛف١غ إِىب١ٔخ ٠ز١ُخ اٌظٜ إٌذٛ ػٍٝ اٌّذبوُ ث١ّىٕخ اٌؼغ٠ج١خ اٌمؼب٠ب ٔشبؽ ١ِىٕخ رغرجؾ•

 اٌمؼب٠ب ٔشبؽ فئْ طٌه ٠زُ أْ ٚإٌٝ إٌىزغ١ٔٚخ، ثظٛعح اٌمؼبئ١خ اٌضػبٜٚ فٝ ٌٍفظً اٌلاػِخ ٚاٌّـزٕضاد

 أْ د١ش ا١ٌّىٕخ، رطج١ك لجً ِزجؼبً وبْ ػّب ٠شزٍف ٌٓ ــ اٌّىٍف / ثبٌّّٛي ٠زؼٍك ف١ّب ــ اٌؼغ٠ج١خ

 .اٌّىٍف / اٌّّٛي ِٓ اٌّطٍٛثخ ثبلإجغاءاد ٌٙب ػلالخ لا صاس١ٍخ إجغاءاد ٘ٝ ا١ٌّّىٕخ الإجغاءاد

 ػٍٝ اٌزأص١غ ِٓ ػ١ٍٗ ٠زغرت ِٚب اٌّظٍذخ ػض / ِٓ اٌّمبِخ اٌضػبٜٚ فٝ اٌظبصع اٌذىُ ػٛء ٚفٝ أٔٗ إلا•

 سلاي ِٓ ــ اٌذىُ ػٛء فٝ ــ اٌؼغ٠جٝ ثبٌّٛلف شٙبصح إؿزشغاط اٌّىٍف / ٌٍّّٛي ٠ُّىٓ الأؿزبط، دـبة

   .إٌّظِٛخ
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 اٌججغٞٔشبؽ اٌزذظ١ً 

 اٌزذظ١ً ٔشبؽ ٚإؽلاق اٌّظغ٠خ، اٌؼغائت ِظٍذخ ثٕظبَ اٌّّٛي ػٍٝ اٌّـزذمخ اٌّض١ٔٛ٠بد رذض٠ض ِٓ ثضء **

 :ا٢ر١خ اٌطٍجبد رمض٠ُ ٌٍّّٛي ِزبح ٠ىْٛ اٌججغٞ

   :اٌّض١ٔٛ٠بد رمـ١ؾ ؽٍت -أ

   .ثبٌذجؼ الإسطبعاد ٠زٍمٝ وّب ؿضاص، 3/1 ّٔٛطط ؿضاص، 3 ّٔٛطط اٌّّٛي ٠زٍمٝ .1

   .( رمـ١ؾ ؽٍت ) ٠شزبع صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ ( اٌججغٞ اٌزذظ١ً ) ثبسز١بع اٌّّٛي ٠مَٛ .2

 .اٌذجؼ أِغ أٚ 3/1، 3  اٌـضاص ّٔبطط ػٍٝ ثٕبء اٌزمـ١ؾ ٚاسز١بع اٌلاػِخ اٌج١بٔبد ثئصسبي اٌّّٛي ٠مَٛ .3

 :ػٍٝ ٌلاؽلاع اٌزٕج١ٙبد ػٍٝ ثبٌضسٛي اٌّّٛي ٠مَٛ .4

 .اٌزمـ١ؾ ؽٍت عفغ / اػزّبص - اٌزمـ١ؾ ثطٍت اٌشبطخ اٌزٕج١ٙبد -

 علُ ثضلاٌخ اٌمـؾ ؿضاص ٠ٚىْٛ اؿزذمبلٗ ربع٠ز لجً ٚطٌه اٌّـزذك اٌمـؾ ثـضاص اٌشبطخ اٌزٕج١ٙبد -

 .فمؾ اٌّطبٌجخ

 .اٌّـزذك اٌمـؾ ؿضاص فٟ ٌٍزأسغ اٌزمـ١ؾ سطخ ثئٌغبء ثبلإٔظاع اٌشبطخ اٌزٕج١ٙبد -

   .اٌّـزذك اٌمـؾ ثـضاص الاٌزؼاَ ٌؼضَ اٌزمـ١ؾ سطخ ثئٌغبء ثبلإسطبع اٌشبطخ اٌزٕج١ٙبد -

 



 ربثغ ٔشبؽ اٌزذظ١ً اٌججغٞ

 :اٌذجؼ عفغ ؽٍت -ة

   .ثبٌذجؼ الإسطبعاد اٌّّٛي ٠زٍمٝ .1

   .( اٌذجؼ عفغ ؽٍت ) ٠شزبع صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ ( اٌججغٞ اٌزذظ١ً ) ثبسز١بع اٌّّٛي ٠مَٛ .2

 .اٌلاػِخ اٌج١بٔبد ثئصسبي اٌّّٛي ٠مَٛ .3

 .ثظٌه رٕج١ٗ اٌّّٛي ٠زٍمٝ اٌذجؼ عفغ ؽٍت عفغ دبٌخ فٝ .4

 :اٌؼغ٠جٟ الإؿمبؽ ؽٍت -ط

 .(اٌؼغ٠جٟ الإؿمبؽ ؽٍت ) ٠شزبع صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ (اٌججغٞ اٌزذظ١ً ) ثبسز١بع اٌّّٛي ٠م1َٛ.

 .اٌلاػِخ اٌج١بٔبد ثئصسبي اٌّّٛي ٠م2َٛ.

 .اٌؼغ٠جٟ الإؿمبؽ ؽٍت ثبؿزلاَ رٕج١ٗ ػٍٝ ٌلاؽلاع اٌزٕج١ٙبد ػٍٝ ثبٌضسٛي اٌّّٛي ٠م3َٛ.
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 ٔشبؽ عص اٌؼغ٠جخ
 : ػبِخ إعشبصاد -أ

 ِغوؼ) اٌؼغ٠ج١خ ثبٌّغوؼ ٚطٌه إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌضسً ػٍٝ اٌؼغ٠جخ أٚ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ثؼغ٠جخ اٌشبطخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رمض٠ُ ٠ز1ُ.

  ثبلإؿىٕضع٠خ ا١ٌٌّّٛٓ ِزٛؿطٟ ِغوؼ – ثبٌمب٘غح ا١ٌٌّّٛٓ ِزٛؿطٟ ِغوؼ – دغح ِٙٓ وجبع ِغوؼ – صبْ وجبع ِغوؼ – أٚي وجبع

 ٚجبعٜ (عاثغ اٌمب٘غح ِٕٚطمخ صبْ اٌمب٘غح ِٕطمخ ) ثٙب إٌّظِٛخ رطج١ك رُ اٌزٟ اٌّضِجخ اٌؼغ٠ج١خ ٚإٌّبؽك ( ثذغٜ ٚٚجٗ

 .(صبٌش اٌمب٘غح ِٕٚطمخ اٌم١ٍٛث١خ ثّٕطمخ) ٌٍزشغ١ً الاؿزؼضاص

 ٌّٕبطط اٌّغوؼ٠خ ثبلإصاعح رمض٠ّٙب ٠زُ وبْ اٌزٟ اٌؼغ٠جخ دـبة رذذ ثبٌشظُ اٌضائٓ ثبٌغط١ض اٌشبطخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد ثشظٛص2.

 اٌّضِجخ اٌؼغ٠ج١خ ٚإٌّبؽك اٌؼغ٠ج١خ اٌّغاوؼ ِٓ اٌغص ػ١ٍّخ ٚؿززُ إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌغص ؽٍجبد رمض٠ُ ؿ١زُ فئٔٗ ٚاٌزذظ١ً اٌشظُ

   .اٌؼغ٠جخ دـبة رذذ ٚاٌزذظ١ً ٌٍشظُ اٌّغوؼ٠خ ثبلإصاعح ١ٌٚؾ اٌّّٛي رـج١ً علُ ٌٙب اٌزبثغ

 ثٛاثخ سلاي ِٓ ِجـؾ رـج١ً ػًّ ثؼض اٌّؼبفخ ثبٌم١ّخ (اٌُّٙ طٚٞ ؿ١بعاد أدىبَ) اٌطج١ؼٟ ٌٍششض ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض٠ُ ِزبح3.

 .اٌّظٍذخ

 ِٕظِٛخ ػٍٝ (رـج١ً علُ ٌُٙ ١ٌٚؾ اٌضسً أٚ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ثؼغ٠جخ ِـج١ٍٓ اٌغ١غ اٌض١ٌٚخ ٌٍّٕظّبد) اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رمض4ُ٠.

 ثزٍه اٌشبطخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رذ٠ًٛ ؿ١زُ ٚاٌظٜ أٚي وجبع ِغوؼ ِغ ٚاٌّزبثؼخ إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌّجـؾ اٌزـج١ً ػًّ ثؼض اٌـبة

 .إ١ٌٗ اٌجٙبد

 ػًّ ثؼض اٌـبة ِٕظِٛخ ػٍٝ الإٔج١ٍؼ٠خ ثبٌٍغخ ٚاٌّظُّ الإٌىزغ١ٔٚخ اٌزجبعح ثشظٛص ِم١ّ١ٓ ٌٍغ١غ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رمض٠ُ ِزبح5.

 .إ١ٌٗ اٌجٙبد ثزٍه اٌشبطخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رذ٠ًٛ ؿ١زُ ٚاٌظٜ أٚي وجبع ِغوؼ ِغ ٚاٌّزبثؼخ إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌّجـؾ اٌزـج١ً

 



 ربثغ ٔشبؽ عص اٌؼغ٠جخ
 ر١ىذ ثغفغ اٌّّٛي ف١مَٛ ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض٠ُ ٚرطٍت اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ثؼغائت ِـجٍخ ٚغ١غ اٌضسً ثؼغائت اٌّـجٍخ اٌشغوبد6.

 اؿزىّبي ٠زُ دزٝ إ٠زبوؾ شغوخ سلاي ِٓ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػغ٠جخ ػٍٝ اٌّّٛي رؼغ٠ف ٠زُ ٌىٝ ٚطٌه اٌٙبرفٟ اٌضػُ سلاي ِٓ

 .إٌّظِٛخ سلاي ِٓ اٌؼغ٠جخ عص فمؾ ٌٗ ٠ٚزبح ػ١ٍٗ اٌزؼاِبد ٌٍّّٛي ٠زبح لا دزٝ ٚطٌه اٌؼغ٠جخ عص إجغاءاد

 اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػٓ ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض٠ُ ٚرغ٠ض الاؿزضّبع ِأِٛع٠خ أٚ اٌّـبّ٘خ شغوبد ثّأِٛع٠خ اٌّـجٍخ اٌشغوبد ثشظٛص7.

 اٌشئْٛ ثمطبع ؽٍت رمض٠ُ ٠زُ فأٔٗ ثٙب اٌؼغ٠جخ عص ِٕظِٛخ رشغ١ً رُ ٚاٌزٟ اٌجغغافٟ ٔطبلٙب فٝ ٠مغ اٌزٟ اٌؼغ٠ج١خ ثبٌّٕبؽك

 أٔٙب ٚدبي إٌّظِٛخ سلاي ِٓ ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض٠ُ اٌشغوخ رـزط١غ ٚثؼض٘ب اٌّضِجخ اٌجغغاف١خ إٌّطمخ إٌٝ اٌشغوخ ٌٕمً اٌزٕف١ظ٠خ

 .(4) علُ اٌـبثمخ ثبٌٕمطخ طوغٖ رُ ِب ثبرجبع فزمَٛ اٌجغغاف١خ إٌّطمخ إٌٝ ٔمٍٙب ثؼض فأٔٗ اٌّؼبفخ ثبٌم١ّخ ِـجً غ١غ

 ِٓ الأزٙبء ٌذ١ٓ ٚاٌزذظ١ً اٌشظُ ٌّٕبطط اٌّغوؼ٠خ ثبلإصاعح ٠ض٠ٚبً الأعثبح ثزٛػ٠ؼبد اٌشبطخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍجبد رمض٠ُ ٠ز8ُ.

 .ِؤلذ وٛػغ ٚطٌه ثبٌّٕظِٛخ اٌض١ٌٚخ الارفبل١بد ثئصاعح ١ِىٕزٙب

 رمض٠ّٙب رُ الإلغاعاد ِضً اٌزؼاِبد رٛجض أٔٗ دبي ثّؼٕٝ (اٌّفزٛدخ اٌّطبٌجبد)اٌىٛع سبعط ِضفٛػبرٗ ثزـ٠ٛخ اٌّّٛي ل١بَ ػغٚعح9.

 ٘ظٖ ٌغٍك اٌّضِجخ ٌٍّغاوؼ اٌزٛجٗ ٠جت أسغٜ ِٕظِٛخ ػٍٝ ؿضاص٘ب ٚرُ إٌّظِٛخ، ٔفؾ ػٍٝ ؿضاص٘ب ٠زُ ٌُٚ اٌـبة ِٕظِٛخ ػٍٝ

   .طذ١خ اٌّّٛي عط١ض ٠ىْٛ دزٝ اٌّطبٌجبد

 ٚؿ١زُ الإلغاعاد ِضً ِـزمج١ٍخ اٌزؼاِبد أٞ ٌـضاص اٌؼغ٠جخ عص ثّجٍغ الادزفبظ ثبسز١بع ٠مَٛ أْ ٌٍّّٛي ِزبح اٌؼغ٠جخ عص ثطٍت .10

       .الاٌزؼاِبد ٘ظٖ ؿضاص فٝ ٚاؿزشضاِٗ اٌّظٍذخ ٌضٜ ثبٌّجٍغ الادزفبظ ٠ٚزُ الإجغاءاد ج١ّغ اؿزىّبي

   .اٌـبثك اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت ٌغلُ اٌؼغ٠جخ عص ثطٍت الاشبعح ٠زبح ؿبثك ٌطٍت اؿزىّبي اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت أْ دبي فٟ  .11
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 :إٌّظِٛخ ػٍٝ اٌؼغ٠جخ عص إجغاءاد -ة

 .ػغ٠جخ عص ؽٍت ّٔٛطط ٚاسز١بع اٌّظغ٠خ اٌؼغائت ِظٍذخ ثٛاثخ ػٍٝ اٌضسٛي ٠ز1ُ.

 .اٌضسً ػغ٠جخ أٚ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ثؼغ٠جخ سبص ؽٍت ث١ٓ الاسز١بع ٠ٚزُ إٌّٛطط ث١بٔبد ٍِئ ٠ز2ُ.

 ثشلاف أسغٜ أعلبَ أٞ أٚ اٌفغع علُ إػبفخ ٠زُ ٚلا طذ١خ ثشىً اٌجٕه دـبة علُ وزبثخ ػٍٝ اٌذغص ٠جت اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت ٍِئ ػٕض3.

 .اٌطٍت عفغ ٠زُ لا دزٝ اٌجٕه دـبة علُ

 .(صسً أٚ ِؼبفخ ل١ّخ) ػغ٠جخ ٔٛع وً رذذ اٌّضعجخ اٌذبلاد ِٓ اٌؼغ٠جخ عص دبٌخ اسز١بع ٠ز4ُ.

   .اٌؼغ٠جخ ٔٛع رذذ ِضعجخ اٌغ١غ اٌؼغ٠جخ عص ٌذبلاد ( أسغٜ) ػغ٠جخ عص ٌذبٌخ اسز١بع ٠ٛجض5.

 اٌضاػُ اٌّـزٕض أْ ٚدبي   Pdfأٚ   wordٌٍّـزٕض طٛعح عفغ ٠ٚزُ رمض٠ّٙب اٌّطٍٛة اٌّـزٕضاد رظٙغ اٌؼغ٠جخ عص دبٌخ اسز١بع ػٕض6.

  ِٕفظً ِغفٛع ش١ذ وً ٠ٚىْٛ ،word ش١ذ ٔفؾ صاسً اٌّـزٕضاد ج١ّغ أػبفخ ٠زُ ِـزٕض ِٓ أوضغ ٠زؼّٓ عفؼٗ اٌّطٍٛة اٌٛادض

 دبٌخ اسز١بع ٚػٕض ٌظٌه اٌّشظظخ اٌشبٔخ فٝ رٛافغٖ ػضَ ؿجت وزبثخ ٠زُ ِزٛفغ غ١غ اٌّـزٕض اْ ٚدبي دضٜ ػٍٝ صاػُ ِـزٕض ٌىً ؽجمبً

 اٌفغػٟ ثبٌٕٛع اٌشبطخ اٌّـزٕضاد طٛعح عفغ ٠زُ ٚثبٌزبٌٟ اٌذبٌخ ٌٕفؾ فغػٝ ٔٛع ِٓ لأوضغ ظب٘غح اٌضاػّخ اٌّـزٕضاد رىْٛ اٌغص

 رمض٠ُ ػضَ ؿجت فٝ اٌىزبثخ ٠زُ اٌغص ٌذبٌخ لاػِخ اٌغ١غ اٌفغػ١خ الأٔٛاع ٚثبلٟ اٌزٛافغ ػضَ ؿجت وزبثخ أٚ اٌغص ثذبٌخ اٌشبص فمؾ

 .xxx ٚػغ أٚ ٘بَ غ١غ اٌّـزٕضاد

 ل١ّخ) الإػفبءاد ٚث١بْ اٌظبصعاد ّٚٔبطط الإفغاط ٚأطْٚ اٌّشزغ٠بد فٛار١غ ث١بٔبد ثٗ ٠ٚضعط ٍِؤٖ ٠زُ ِغفك إوـ١ً ش١ذ ٠ٛجض7.

   .(صسً) إٌّجغ ِٓ اٌشظُ ثّٕبطط اٌشبطخ رؼبِلارٗ ثزمغ٠غ رغص ٌُ اٌزٟ اٌّّٛي رؼبِلاد ػٓ اٌشٙبصاد ث١بٔبد دبفظخ -(ِؼبفخ
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  اعؿبي ٚؿ١زُ فمؾ الإوـ١ً ش١ذ ٍِئ ٠زُ ٌٚىٓ الاػفبء ٚشٙبصاد اٌظبصعاد ّٚٔبطط الإفغاط ٚشٙبصاد اٌفٛار١غ طٛع عفغ ٠زُ لا7.

 أطٛي رمض٠ُ ػضَ ٚدبي الأِب١ِخ ثبٌّىبرت أ٠بَ 4 سلاي الأط١ٍخ اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ٠ٚزُ اٌّـزٕضاد أطٛي ٌزمض٠ُ ٌٍّّٛي إشؼبع

   .اٌذبٌخ اغلاق ؿ١زُ اٌفزغح ٘ظٖ سلاي اٌّـزٕضاد

 ٠ٚمَٛ اٌّطٍٛثخ اٌّـزٕضاد ٠زؼّٓ الأِب١ِخ اٌّىبرت ِٓ اٌّّٛي إٌٝ ّٔٛطط اعؿبي ؿ١زُ ِىزٍّخ غ١غ اٌّغفٛػخ اٌّـزٕضاد أْ دبي8.

 .اٌذبٌخ اغلاق ؿ١زُ اٌّذضصح اٌفزغح فٝ اٌّـزٕضاد عفغ ػضَ ٚدبي اٌّـزٕضاد لاؿزىّبي أ٠بَ 10 ٍِٙخ ٌٚٗ أسغٜ ِغح ثغفؼٙب اٌّّٛي

 دـبة ٠زُ ِغاجؼزٗ ٚثؼض الأِب١ِخ اٌّىبرت ِٓ ٚاٌّغؿٍخ ٚاٌّـزىٍّخ عفؼٙب رُ اٌزٟ اٌّـزٕضاد ثّغاجؼخ اٌؼغ٠جخ عص ِأِٛع ٠م9َٛ.

 ثبؿزىّبي اٌّّٛي ٠ٚمَٛ ٌٍّّٛي اؿزىّبي ّٔٛطط اعؿبي ؿ١زُ اٌّـزٕضاد فٟ ٔمض ٚجٛص أوزشف أْ ٚدبي ٠َٛ 45 اٌمب١ٔٛٔخ اٌفزغح

 ثغفغ اٌّضح ٘ظٖ سلاي ٠ٚمَٛ إٌّظِٛخ، سلاي ِٓ ثئعؿبٌٗ ٠ٚمَٛ أ٠بَ 10 لضع٘ب ِضح ِض ؽٍت ٌٍّّٛي ٠ّٚىٓ أ٠بَ، 10 سلاي اٌّـزٕضاد

 أ٠بَ 10 فزغح ٌٚٗ ٌٍّّٛي أسغٜ ِغح ِـزٕضاد اؿزىّبي ؽٍت إعؿبي ؿ١زُ وبٍِخ غ١غ اٌّـزٕضاد أْ اٌّأِٛع ٚجض ٚدبي اٌّـزٕضاد،

 اٌّـزٕضاد رمض٠ُ ٚدبي اٌؼغ٠جخ ٌغص اٌمب١ٔٛٔخ اٌفزغح صاسً ِذزـجخ غ١غ ٌٍّّٛي ِٕذٙب ٠زُ ؿٛف اٌزٟ اٌّضص ٚج١ّغ اٌّـزٕضاد ٌغفغ

 .اٌّـزٕضاد اعؿبي فٛع لب١ٔٛٔبً اٌّضح اؿزىّبي ٠زُ ٌٍّّٛي إٌّّٛدخ اٌّضح أزٙبء لجً

 .عصٖ اٌّطٍٛة اٌؼغ٠جخ عص ِجٍغ ِٓ سظّٙب ؿ١زُ اٌّـجً أٚ اٌّّٛي ػٍٝ ٔٙبئ١خ ِض١ٔٛ٠بد ٚجٛص دبي01.

 .اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت ثّٛلف اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت أزٙبء ثؼض ٌٍّّٛي إشؼبع إعؿبي ؿ١ز11ُ.

   .اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت عفغ أؿجبة ٠زؼّٓ ٌٍّّٛي إشؼبع إعؿبي ؿ١زُ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت عفغ دبي21.
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 ٔشبؽ اٌذظغ ٚاٌزـج١ً
 : اٌّجـؾ اٌزـج١ً -أ

 اٌؼغائت ِظٍذخ ِغ رؼبًِ أٜ لأْ ٚطٌه اٌّظٍذخ، ٌِّٛٝ ٌغ١غ إٌىزغٚٔٝ ؽٍت رمض٠ُ سلاي ِٓ رـج١ً علُ إطضاع ٘ٛ•

 ثؼىؾ ٚ٘ٛ ػغ٠جخ، عص أٚ إلغاع رمض٠ُ أٚ ٌؼغ٠جخ ؿضاصاً اٌزؼبًِ ٘ظا وبْ ؿٛاء رـج١ً ثغلُ إلا ٠زُ ٌٓ إٌىزغ١ٔٚبً اٌّظغ٠خ

 ؽجبػخ رٛجض لا – اٌّغاجغ/ اٌّأِٛع ِٓ إ١ٌٙب اٌذبجخ دبٌخ فٝ اسز١بع٠خ اٌّغفمبد – ١ِضا١ٔخ ػ٠بعح رٛجض لا) اٌؼبصٜ اٌزـج١ً

 . (.......- ِؼبفخ ل١ّخ رـج١ً شٙبصح أٚ ػغ٠ج١خ ثطبلخ

 أٚ ؽج١ؼٝ فغص وً ٠ـزط١غ سلاٌٙب ِٓ ٚاٌزٝ اٌّجـؾ اٌزـج١ً ػ١ٍّخ ػّٕٙب ِٓ ٚاٌزٝ اٌجض٠ضح إٌّظِٛخ ٚظبئف إؽلاق ثؼض•

   : ِٓ وً ٌـضاص ٚطٌه ِم١ُ غ١غ / ِم١ُ اػزجبعٜ

 .( رظغفبد 16 ّٔٛطط) اٌؼمبع٠خ اٌزظغفبد ػغ٠جخ1.

 .( ِغرجبد 5 ّٔٛطط) اٌؼًّ وـت ػغ٠جخ2.

 .( اٌّـج١ٍٓ ٌغ١غ ) اٌّؼبفخ ٌٍم١ّخ ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض3ُ٠.

 .اٌض١ٌٚخ ٌلارفبل١بد ػغ٠جخ عص ؽٍت رمض4ُ٠.

 .( اٌّم١ُ ٌغ١غ إٌىزغ١ٔٚخ رجبعح ) ِؼبفخ ل١ّخ رـج١ً ؽٍت رمض5ُ٠.

 .اٌغأؿّب١ٌخ الأعثبح رـج١ً ؽٍت رمض6ُ٠.

  .جض٠ض رـج١ً ٚاسز١بع eg.gov.eta.www اٌّظغ٠خ اٌؼغائت ِظٍذخ ثٛاثخ ػٍٝ ثبٌضسٛي ٚطٌه•

   .اٌّطٍٛثخ الأؿبؿ١خ اٌج١بٔبد إصسبي ٠زُ صُ اػزجبعٜ / فغصٜ  - ثـ١ؾ : اٌزـج١ً ٔٛع•

 ٌلارفبل١بد ػغ٠جخ عص - اٌّؼبفخ ٌٍم١ّخ ػغ٠جخ عص - ِغرجبد 5 ّٔٛطط -اٌؼمبع٠خ اٌزظغفبد ) اٌزـج١ً ؿجت اسز١بع ٠زُ صُ•

   .اٌّجـؾ ٌٍزـج١ً ؿجت ِٓ أوضغ اسز١بع ٠ّىٓ أٔٗ ِغاػبح ِغ ( اٌض١ٌٚخ
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 ربثغ ٔشبؽ اٌذظغ ٚاٌزـج١ً
 :طلة إلغاء التسجيل -ب

 .اٌزـج١ً إٌغبء ؽٍت ٚاسز١بع eg.gov.eta.www اٌّظغ٠خ اٌؼغائت ِظٍذخ ثٛاثخ ػٍٝ اٌضسٛي-

 ٚإسطبع اٌطٍت عفغ ٠زُ ؿٍج١خ وبٔذ ٚإطا ٌٍفذض، اٌطٍت رذ٠ًٛ ف١زُ إ٠جبث١خ وبٔذ فئطا ا١ٌّضا١ٔخ اٌؼ٠بعح اػزّبص-

 .اٌّّٛي

   .الاٌزؼاِبد ثزٍه اٌٛفبء ٌذ١ٓ ِشغٚؽ الإٌغبء فـ١ىْٛ (إلغاعاد/ِض١ٔٛ٠خ) اٌزؼاِبد أ٠خ ٕ٘بن وبْ إطا-

 :إجراءات تعديل التسجيل -ج

 – اٌزجبع٠خ اٌـّخ) اٌزـج١ً رؼض٠ً ؽٍت ٚاسز١بع eg.gov.eta.www اٌّظغ٠خ اٌؼغائت ِظٍذخ ثٛاثخ ػٍٝ اٌضسٛي-

 .ٌظٌه اٌضاػّخ اٌّـزٕضاد ثٙب ِغفمب ( اٌز ... ٔشبؽ إػبفخ – شغ٠ه اػبفخ – فغع اػبفخ – اٌؼٕٛاْ

  .جض٠ضح ػغ٠جخ ثطبلخ إطضاع ٠ٚزُ اٌؼغ٠ج١خ اٌجطبلخ ػٍٝ اٌج١بٔبد ٘ظٖ رطجغ اٌّؼضٌخ اٌج١بٔبد ػٍٝ اٌّٛافمخ دبٌخ فٝ-

 :  التسجيل الطوعي -د

 ِــٓ ِشـغٚػًب أٚ ١ِٕٙبً أٚ طٕبػ١بً أٚ رجبع٠بً ٔشبؽًب ٠ّبعؽ ِم١ُ أجٕجٟ أٚ ِظغٞ اػزجـبعٞ / ؽج١ؼــٟ ششض ٌىً-

 ػجغ إٌىزغ١ٔٚبً ثطٍت اٌّظغ٠خ اٌؼغائت ثّظٍذخ ٌٍزـج١ً ٠زمضَ أْ اٌظغغ ِٚزٕب١٘خ ٚاٌّزٛؿطخ اٌظغ١غح اٌّشغٚػبد

   .ٌٍّظٍذخ الإٌىزغ١ٔٚخ اٌجٛاثخ

 :  الجبريالتسجيل  -هـ

 ثّظٍذخ ٠ـجً ٌُٚ ٔشبؽ ٠ّبعؽ ِٓ ٌىً اٌّظٍذخ ِٛظفٟ ثٛاؿطخ اٌججغٞ ٚاٌزـج١ً ا١ٌٌّّٛٓ دظغ سلاي ِٓ ٠زُ-

 .ٌٍزـج١ً ٠زمضَ ٌُٚ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػغ٠جخ فٟ اٌزـج١ً دض ثٍغ ِٓ أٚ اٌضسً، ػغ٠جخ فٟ ٚطٌه اٌؼغائت
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 الارفبل١بد اٌض١ٌٚخٔشبؽ  -11



 :اٌض١ٌٚخ اٌؼغ٠جخ عص ؽٍت1.

 ػٍٝ اٌضسٛي ٌٍّّٛي ٠ّىٓ طٌه ثؼض صُ ِجـؾ رـج١ً ٔفـٗ اٌّم١ُ اٌغ١غ اٌّّٛي ثزـج١ً الإجغاءاد رجضأ2.

 .ص١ٌٚخ ػغ٠جخ عص ؽٍت ٌزمض٠ُ اٌض١ٌٚخ الارفبل١بد شبشخ

 ِٓ ٔٛع ٌىً اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد ثٗ ِغفك إٌّجغ ِٓ ِـزمطؼخ ػغ٠جخ 1 ّٔٛطط ثٍّئ اٌّّٛي ٠م3َٛ.

 .(أعثبح رٛػ٠ؼبد – سضِبد – ػٛائض – إربٚاد ) اٌطٍجبد

 اٌذبجخ، دبٌخ فٟ اٌّّٛي ِٓ إػبف١خ ِـزٕضاد ٚؽٍت اٌطٍت ثضعاؿخ اٌجبدش ٠مَٛ اٌطٍت رمض٠ُ ثؼض4.

ب 15 غؼْٛ فٟ اٌّـزٕضاد ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠ٍٚزؼَ ًِ  فٟ أ٠بَ 10) ِغر١ٓ ػٍٟ ِمـّٗ ألظٝ وذض ٠ٛ

 .اٌّّٛي ٚإسطبع اٌذبٌخ غٍك ؿ١زُ ٚإلا (اٌضبٟٔ الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 5 ٚ الأٚي الاؿز١فبء

 .الأؿجبة طوغ ِغ اٌغص فٟ أدم١زٗ ثؼضَ اٌّّٛي إسطبع ؿ١زُ اٌغص ؽٍت عفغ ػٕض5.

ب 45 سلاي اٌغص إجغاءاد ِٓ الأزٙبء ؿ١زُ اٌطٍت لجٛي ػٕض6. ًِ  ِـزٛف١بً اٌطٍت رمض٠ُ ٚلذ ِٓ ٠ٛ

 فٟ اٌّجٍغ ٚرذ٠ًٛ اٌغص ػ١ٍّخ ِٓ الأزٙبء د١ٓ اٌّّٛي إسطبع ٚؿ١زُ ٌٍضعاؿخ لبٔٛٔبً اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد

 .دـبثٗ

 

 ٔشبؽ الارفبل١بد اٌض١ٌٚخ



 ربثغ ٔشبؽ الارفبل١بد اٌض١ٌٚخ
  :" اٌضٌٟٚ اٌؼغ٠جٟ اٌفذض " اٌّذب٠ض اٌزـؼ١غ -ة

 ِٓ اػبف١خ ِـزٕضاد ٚؽٍت اٌذبٌخ ثضعاؿخ اٌفبدض ٠ٚمَٛ اٌفذض إجغاءاد ثجضء اٌزـؼ١غ إجغاءاد رجضأ1.

ب 15 غؼْٛ فٟ اٌّـزٕضاد ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠ٍٚزؼَ اٌذبجخ دبٌخ فٟ اٌّّٛي ًِ  ػٍٟ ِمـّٗ ألظٝ وذض ٠ٛ

 ٚإسطبع اٌذبٌخ غٍك ؿ١زُ ٚإلا (اٌضبٟٔ الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 5 ٚ الأٚي الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 10) ِغر١ٓ

 .اٌّّٛي

 اٌٍّٙخ ِض فٟ اٌّّٛي ؽٍت صعاؿخ فٟ اٌذك ٌٚلإصاعح اٌّـزٕضاد ٌزمض٠ُ ٍِٙخ ؽٍت رمض٠ُ ٌٍّّٛي ٠ّى2ٓ.

 .ػضِٗ ِٓ لجٌٛٗ فٟ ٚاٌجذ اٌّـزٕضاد ٌزمض٠ُ

ب 60 غؼْٛ فٟ اٌّؼبِلاد رـؼ١غ فذض ػ١ٍّخ رز3ُ. ًِ  اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد ِـزٛفٟ اٌذبٌخ ثضء ِٓ ٠ٛ

 .ٌٍفذض

 اٌّؼبِلاد رـؼ١غ فذض ثٕز١جخ اٌّّٛي لإسطبع اٌفذض ٠شُطغ اٌضٌٟٚ اٌفذض ػ١ٍّخ ِٓ الأزٙبء ثؼض4.

   .19 ّٔٛطط ػّٓ

 



 :الارفبل١بد ثذٛس ؽٍجبد -ط

 ٠ـّخ ٌٓ ِـج١ٍٓ اٌغ١غ اٌّم١ّ١ٓ غ١غ أِب اٌجذٛس لإصاعح ؽٍجبد ثزمض٠ُ اٌّـج١ٍٓ ١ٌٌٍّّٛٓ فمؾ ؿ١ـّخ1.

 سبعط اٌّأِٛع٠بد ػّٓ اٌّّٛي وبْ دبٌخ فٟ أٔٗ اٌؼٍُ ِغ الارفبل١بد، ثذٛس لإصاعح ؽٍجبد ثزمض٠ُ ٌُٙ

 اٌّأِٛع٠بد وبفخ إصعاط ػ١ٍّخ اوزّبي ٌذ١ٓ إٌّظِٛخ سبعط اٌذبٌخ رٍه ػٍٝ اٌؼًّ ؿ١زُ اٌىٛع ِٕظِٛخ

 .ا١ٌّىٕخ إجغاءاد ػّٓ

 ٚإعفبق اٌطٍت ٔٛع ٚرذض٠ض اٌلاػِخ اٌج١بٔبد ٍِٚئ 7 علُ ّٔٛطط ثذٛس ؽٍت ثزمضَ الإجغاءاد رجضأ2.

 .ؽٍت ٌىً اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد

 اٌذبجخ دبٌخ فٟ اٌّّٛي ِٓ اػبف١خ ِٓ ِـزٕضاد ٚؽٍت اٌطٍت ثضعاؿخ اٌجبدش ٠مَٛ اٌطٍت رمض٠ُ ثؼض3.

ب 15 غؼْٛ فٟ اٌّـزٕضاد ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠ٍٚزؼَ ًِ  فٟ أ٠بَ 10) ِغر١ٓ ػٍٟ ِمـّخ ألظٝ وذض ٠ٛ

 .اٌّّٛي ٚإسطبع اٌذبٌخ غٍك ؿ١زُ ٚإلا ( اٌضبٟٔ الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 5 ٚ الأٚي الاؿز١فبء

 .الاؿجبة طوغ ِغ اٌّّٛي إسطبع ؿ١زُ اٌجذٛس ؽٍت عفغ ػٕض4.

ب 30 سلاي اٌجذٛس إجغاءاد ِٓ الأزٙبء ؿ١زُ اٌطٍت لجٛي ػٕض5. ًِ  ِـزٛف١ب اٌطٍت رمض٠ُ ٚلذ ِٓ ٠ٛ

 .ثبٌغأٞ ٚإسطبعٖ اٌضعاؿخ ِٓ الأزٙبء د١ٓ اٌّّٛي إسطبع ٚؿ١زُ ٌٍضعاؿخ اٌلاػِخ ٌٍّـزٕضاد

 

 ربثغ ٔشبؽ الارفبل١بد اٌض١ٌٚخ



 :"اٌؼغ٠ج١خ اٌشٙبصح" 56 اٌّبصح شٙبصح / إلبِخ شٙبصح إطضاع -ص

  الإلبِخ شٙبصح ػٍٝ ٌٍذظٛي ؽٍجبد ثزمض٠ُ اٌّـج١ٍٓ ١ٌٌٍّّٛٓ فمؾ ؿ١ـّخ اٌؼغ٠ج١خ الإجغاءاد ِٕظِٛخ إؽلاق ثؼض1.

 اٌذبٌخ ػٍٝ اٌؼًّ ؿ١زُ ِـجً غ١غ (اػزجبعٞ – ؽج١ؼٟ) ششض ِٓ اٌطٍت رمض٠ُ دبٌخ فٟ أِب 56 اٌّبصح شٙبصح /

 رٍه ػٍٝ اٌؼًّ ؿ١زُ اٌىٛع ِٕظِٛخ سبعط اٌّأِٛع٠بد ػّٓ اٌّّٛي وبْ دبٌخ فٟ أٔٗ اٌؼٍُ ِغ إٌّظِٛخ، سبعط

 .ا١ٌّىٕخ إجغاءاد ػّٓ اٌّأِٛع٠بد وبفخ إصعاط ػ١ٍّخ اوزّبي ٌذ١ٓ إٌّظِٛخ سبعط اٌذبٌخ

 ػٍٝ اٌذظٛي ثطٍت اٌشبص 8 ّٔٛطط أٚ الإلبِخ شٙبصح ػٍٝ اٌذظٛي ثطٍت اٌشبص 9 ّٔٛطط ثٍّئ الإجغاءاد رجضأ2.

 .ؽٍت ٌىً اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد ٚإعفبق (اٌؼغ٠ج١خ اٌشٙبصح )56 اٌّبصح شٙبصح

 اٌّّٛي ٠ٍٚزؼَ اٌذبجخ دبٌخ فٟ اٌّّٛي ِٓ اػبف١خ ِٓ ِـزٕضاد ٚؽٍت اٌطٍت ثضعاؿخ اٌجبدش ٠مَٛ اٌطٍت رمض٠ُ ثؼض3.

ب 15 غؼْٛ فٟ اٌّـزٕضاد ثزمض٠ُ ًِ  فٟ أ٠بَ 5 ٚ الأٚي الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 10) ِغر١ٓ ػٍٟ ِمـّخ ألظٝ وذض ٠ٛ

 .اٌّّٛي ٚإسطبع اٌذبٌخ غٍك ؿ١زُ ٚإلا ( اٌضبٟٔ الاؿز١فبء

 7 سلاي "اٌؼغ٠ج١خ اٌشٙبصح" 56 اٌّبصح شٙبصح / إلبِخ شٙبصح إطضاع إجغاءاد فٟ اٌجضء ؿ١زُ اٌطٍت لجٛي دبٌخ ف4ٟ.

 ِٓ الأزٙبء د١ٓ اٌّّٛي إسطبع ٚؿ١زُ اٌشٙبصح، لإطضاع اٌلاػِخ ٌٍّـزٕضاد ِـزٛف١بً اٌطٍت رمض٠ُ ٚلذ ِٓ أ٠بَ

 .اٌشٙبصح أطً ٚاؿزلاَ ثبٌذؼٛع الأط١ٍخ إٌـشخ ػٍٝ اٌذظٛي ٠ّٚىٕٗ الاطضاع

 

 ربثغ ٔشبؽ الارفبل١بد اٌض١ٌٚخ



 : اٌّـجك اٌغأٞ ؽٍت -٘ـ

 ػٍٝ ٌٍذظٛي ؽٍجبد ثزمض٠ُ اٌّـج١ٍٓ ١ٌٌٍّّٛٓ فمؾ ؿ١ـّخ اٌؼغ٠ج١خ الإجغاءاد ِٕظِٛخ إؽلاق ثؼض1.

 اٌؼًّ ؿ١زُ ِـجً غ١غ (اػزجبعٞ – ؽج١ؼٟ) ششض ِٓ اٌطٍت رمض٠ُ دبٌخ فٟ أِب ِـجك عأٞ ؽٍجبد

 اٌّـجك، اٌغأٞ ٌجٕخ لإجغاءاد اٌّجـؾ اٌزـج١ً إجغاءاد رفؼ١ً ٌؼضَ ٚطٌه إٌّظِٛخ سبعط اٌذبٌخ ػٍٝ

 اٌذبٌخ رٍه ػٍٝ اٌؼًّ ؿ١زُ اٌىٛع ِٕظِٛخ سبعط اٌّأِٛع٠بد ػّٓ اٌّّٛي وبْ دبٌخ فٟ أٔٗ اٌؼٍُ ِغ

 .ا١ٌّىٕخ إجغاءاد ػّٓ اٌّأِٛع٠بد وبفخ إصعاط ػ١ٍّخ اوزّبي ٌذ١ٓ إٌّظِٛخ سبعط

                      اٌطٍت ٔٛع ٚرذض٠ض اٌلاػِخ اٌج١بٔبد ٍِٚئ 7 علُ ّٔٛطط ِـجك عأٞ ؽٍت ثزمض٠ُ الإجغاءاد رجضأ2.

 ٌىً اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد ٚاعفبق (ِـجمٗ رـؼ١غ ارفبل١خ - ِؼبفخ ل١ّخ – صسً ػغائت – ص١ٌٚخ ارفبل١بد )

 .ؽٍت

 اٌذبجخ، دبٌخ فٟ اٌّّٛي ِٓ اػبف١خ ِـزٕضاد ٚؽٍت اٌطٍت ثضعاؿخ اٌٍجٕخ ِمغع ٠مَٛ اٌطٍت رمض٠ُ ثؼض3.

ب 15 غؼْٛ فٟ اٌّـزٕضاد ثزمض٠ُ اٌّّٛي ٠ٍٚزؼَ ًِ  فٟ أ٠بَ 10) ِغر١ٓ ػٍٝ ِمـّخ ألظٝ وذض ٠ٛ

 .اٌّّٛي ٚإسطبع اٌذبٌخ غٍك ؿ١زُ ٚإلا (اٌضبٟٔ الاؿز١فبء فٟ أ٠بَ 5 ٚ الأٚي الاؿز١فبء

 اٌٍّٙخ ِض فٟ اٌّّٛي ؽٍت صعاؿخ فٟ اٌذك ٌٍٚجٕخ اٌّـزٕضاد ٌزمض٠ُ ٍِٙخ ؽٍت رمض٠ُ ٌٍّّٛي ٠ّى4ٓ.

 .ػضِٗ ِٓ لجٌٛٗ فٟ ٚاٌجذ اٌّـزٕضاد ٌزمض٠ُ

ب 60 سلاي اٌّـجك اٌغأٞ إجغاءاد ِٓ الأزٙبء ؿ١زُ اٌطٍت لجٛي ػٕض5. ًِ  اٌطٍت رمض٠ُ ٚلذ ِٓ ٠ٛ

 ثبٌمغاع ٚإسطبعٖ اٌضعاؿخ ِٓ الأزٙبء د١ٓ اٌّّٛي إسطبع ٚؿ١زُ ٌٍضعاؿخ، اٌلاػِخ اٌّـزٕضاد ِـزٛف١بً

 .ٌٍجٕخ إٌٙبئٟ

 

 ربثغ ٔشبؽ الارفبل١بد اٌض١ٌٚخ
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 ٔشبؽ اٌّضفٛػبد
   :اٌـضاص ؽٍت -أ

 .اٌشبٍِخ ا١ٌّىٕخ ثّٕظِٛخ اٌّغرجطخ اٌّضفٛػبد ٠شزبع صُ الإلغاعاد ثبسز١بع اٌّّٛي ٠م1َٛ.

 . ؿضاص٘ب ٠غ٠ض اٌزٟ اٌّطبٌجخ اٌّّٛي ٠شزبع2.

 :ٌٍـضاص اٌزب١ٌخ اٌجضائً أدض ثبسز١بع اٌّّٛي ٠م3َٛ.

(اٌجٛعربي سلاي ِٓ ٌٍـضاص) الائزّبْ ثطبلخ.   

سلاي ِٓ ٚاٌـضاص اٌّطبٌجخ ٌطجبػخ الأسغٜ اٌـضاص لٕٛاد (اٌجٕه CPS –  - POS ثبٌّأِٛع٠خ). 

 .اٌذـبث١خ اٌّمبطخ سلاي ِٓ اٌّطبٌجخ ثغلُ ١ٌٚؾ اٌزـج١ً ثغلُ رّذ اٌزٟ اٌّضفٛػبد رـ٠ٛخ ٠ز4ُ.

 :اٌّمضِخ اٌضفؼبد ؽٍجبد -ة

 .اٌؼغ٠ج١خ اٌشضِبد ٠شزبع صُ الإلغاعاد ثبسز١بع اٌّّٛي ٠م1َٛ.

 .ّٔٛطط إػبفخ صُ إٌّبطط ػٍٝ ثبٌؼغؾ اٌّّٛي ٠م2َٛ.

 اٌضفؼبد رؼض٠ً – ِمضِخ صفؼبد رجض٠ض / رطج١ك ؽٍت ) اسز١بع صُ إٌّـضٌخ اٌمبئّخ ِٓ ( اٌّمضِخ اٌضفؼبد ) ثبسز١بع اٌّّٛي ٠م3َٛ.

 .( اٌّمضِخ

 سـبعح دمك أٚ إٌّظِٛخ ػٍٝ لجً ِٓ ػغ٠جٟ إلغاع ٠مضَ ٌُ اٌّـجً وْٛ دبي اٌّمضعح اٌؼغ٠جخ ل١ّخ ثئصسبي اٌّّٛي ٠م4َٛ.

   . ػبَ أسغ

  .رمض٠ُ ػٍٝ ٠ؼغؾ اٌفذض ٔجبح دبي ٚفٟ اٌزذمك وٍّخ ػٍٟ اٌّّٛي ٠ؼغؾ5.

 .اٌّمضِخ اٌضفؼبد ؽٍجبد ثشظٛص اٌزٕج١ٙبد ػٍٝ ٌلاؽلاع اٌزٕج١ٙبد ػٍٝ ثبٌضسٛي اٌّّٛي ٠م6َٛ.

   .ِـزٕضارٟ فٟ اٌّٛافمخ ّٔٛطط اٌّّٛي ٠جض اٌّٛافمخ دبي ف7ٟ.

 اٌضبٌضخ اٌضفؼخ ػ٠بصح – اٌضفؼبد ػضص رشف١غ) ثبٌزؼض٠ً اٌشبطخ الاسز١بعاد أدض اسز١بع ٠زُ اٌزؼض٠ً ٌطٍت اٌّّٛي رمض٠ُ دبٌخ ف8ٟ.

  فٟ اٌزؼض٠ً ثؼض ؿضاص٘ب اٌّغاص اٌضفؼخ ل١ّخ ٚاصسبي اٌزؼض٠ً، أؿجبة وزبثخ صُ (اٌضبٌضخ اٌضفؼخ أصاء ػضَ – اٌضبٌضخ اٌضفؼخ رشف١غ –

 .(اٌضبٌضخ اٌضفؼخ رشف١غ – اٌضبٌضخ اٌضفؼخ ػ٠بصح) دبٌخ
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 ٔشبؽ الإلغاعاد

 علُ إٌّٛطط اؿُ إٌّٛطط

 َ.ق.ع ( 10 ) علُ ّٔٛطط .اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ٚػغ٠جخ اٌجضٚي ػغ٠جخ – اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػٍٝ اٌؼغ٠جخ إلغاع

 َ.ق.ع ( 111 ) علُ ّٔٛطط .( ػىـٟ رى١ٍف ) اٌّـج١ٍٓ ٌغ١غ اٌشضِبد ػٓ اٌّـزذمخ اٌؼغ٠جخ ػٓ الإلغاع

 دىّٟ َ.ق.ع ( ِىغع 10 ) علُ ّٔٛطط اٌظ٘ت رجبع / ِٕزجٟ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػغ٠جخ إلغاع

 دىّٟ َ.ق.ع ( ِىغع 10 ) علُ ّٔٛطط اٌفؼخ رجبع / ِٕزجٟ اٌّؼبفخ اٌم١ّخ ػغ٠جخ إلغاع

 َ.ق.ع ( 112 ) علُ ّٔٛطط « اٌـجبئغ » اٌظذٝ اٌزأ١ِٓ ِـزذمبد رذظ١ً ّٔٛطط

 َ.ق.ع ( 113 ) علُ ّٔٛطط « اٌزجغ ِشزمبد » اٌظذٝ اٌزأ١ِٓ ِـزذمبد رذظ١ً ّٔٛطط

 (:ل١ّخ ِؼبفخ ) ّٔبطط ٔشبؽ الإلغاعاد  -1

 :ث١بْ ثّٕبطط الإلغاعاد اٌّزبدخ ػٍٝ إٌظبَ



 ربثغ ٔشبؽ الإلغاعاد

 اؿُ إٌّٛطط

 (اٌـبثك اٌشٙغ سلاي دجؼٖ رُ ِب ثم١ّخ شٙغ وً ِٓ الأٌٚٝ ٠َٛ ػشغ 15 سلاي) اٌشٙغٞ اٌـضاص ّٔٛطط

 (اٌـبثك اٌشٙغ سلاي دجؼٖ رُ ِب ثم١ّخ شٙغ وً ِٓ الأٌٚٝ ٠َٛ ػشغ 15 سلاي) ِغرجبد (2 )  علُ ّٔٛطط

 الأط١ٍخ ػٍُّٙ جٙبد ثغ١غ اٌؼب١ٍِٓ ػٍٝ دىّٙب فٟ ِٚب اٌّغرجبد ػٍٟ اٌّـزذمخ اٌمطؼ١خ اٌؼغ٠جخ ث١بْ

 جٙخ ِٓ اٌؼبًِ ػ١ٍٗ ٠ذظً ٌّب اٌؼغ٠ج١خ اٌّؼبٍِخ (ؿٕخ وً ِٓ ٠ٕب٠غ شٙغ سلاي رمضَ - ؿٕٛٞ ّٔٛطط) ِغرجبد (3 ) علُ ّٔٛطط

   اٌؼغ٠ج١خ اٌفزغح سلاي صسٍٗ ِٓ %50 ِٓ أوضغ ػٍٟ ِٕٙب دظً إطا ٚطٌه الأط١ٍخ، ػٍّٗ جٙخ ثشلاف أسغٞ ػًّ

 (٠ٕب٠غ - أوزٛثغ - ١ٌٛ٠ٛ - أثغ٠ً شٙٛع فٟ ٠مضَ - ؿٕٛٞ عثغ ّٔٛطط) ِغرجبد (4 ) علُ ّٔٛطط

 (ػبَ وً ِٓ ٠ٕب٠غ أٚي فٟ ٠مضَ - ؿٕٛٞ ّٔٛطط)  ِغرجبد (5 ) علُ ّٔٛطط

 ِم١ّخ غ١غ ػًّ جٙخ ِٓ اٌّم١ُ غ١غ أٚ / اٌّم١ُ ػٍٟ اٌّـزذمخ ثبٌؼغ٠جخ ث١بْ

 (ؿٕخ وً ِٓ ٠ٕب٠غ شٙغ سلاي رمضَ - ؿٕٛٞ ّٔٛطط) رـ٠ٛبد (6) علُ ّٔٛطط

 دىّٙب فٟ ِٚب اٌّغرجبد ػغ٠جخ أسغٜ / اٌشبص ثبٌمطبع ٌٍؼب١ٍِٓ اٌـ٠ٕٛخ اٌزـ٠ٛخ ّٔٛطط

 (ؿٕخ وً ِٓ ٠ٕب٠غ شٙغ سلاي رمضَ - ؿٕٛٞ ّٔٛطط)  رـ٠ٛبد (7) علُ ّٔٛطط

 دىّٙب فٟ ِٚب اٌّغرجبد ػغ٠جخ  اٌّض١ٔخ اٌشضِخ لبْٔٛ لأدىبَ سبػؼ١ٓ اٌغ١غ  ٌٍؼب١ٍِٓ اٌـ٠ٕٛخ اٌزـ٠ٛخ ّٔٛطط

 (ؿٕخ وً ِٓ ٠ٕب٠غ شٙغ سلاي رمضَ - ؿٕٛٞ ّٔٛطط)  رـ٠ٛبد (8) علُ ّٔٛطط

 دىّٙب فٟ ِٚب اٌّغرجبد ػغ٠جخ  اٌّض١ٔخ اٌشضِخ لبْٔٛ لأدىبَ اٌشبػؼ١ٓ  ٌٍؼب١ٍِٓ اٌـ٠ٕٛخ اٌزـ٠ٛخ ّٔٛطط

 ( ؿٕخ وً ِٓ ٠ٕب٠غ شٙغ سلاي رمضَ – ؿٕٛٞ ّٔٛطط ) رـ٠ٛبد (9) علُ ّٔٛطط

 اٌّغرجبد ػغ٠جخ ادزـبة ِؼب١٠غ رٛد١ض ٌّٕظِٛخ ثبلأؼّبَ إٌؼاَ لغاع ٌٙب اٌظبصع ثبٌجٙبد  ٌٍؼب١ٍِٓ اٌـ٠ٕٛخ اٌزـ٠ٛخ ّٔٛطط

 .(uptcp) ٚالأجٛع

 (:ػغ٠جخ اٌّغرجبد، رـ٠ٛبد ػغ٠جخ اٌّغرجبد ) ّٔبطط ٔشبؽ الإلغاعاد  -2



 ربثغ ٔشبؽ الإلغاعاد

   إٌّجغ ِٓ اٌّـزمطؼخ اٌؼغ٠جخ : أٚلاً 

 (الضرٌبة حجز فٌه تم الذي للٌوم تالً عمل ٌوم أول فٟ اٌزمض٠ُ ٠زُ) ِـزمطؼخ (11) علُ ّٔٛطط -1

 أو العمولة فٌه دفعت الذي للشهر التالً الشهر من الأولى ٌوما عشر الخمسة خلال اٌزمض٠ُ ٠زُ) ِـزمطؼخ (14) علُ ّٔٛطط -2

 (السمسرة

 ً  إٌّجغ ِٓ ٚاٌزذظ١ً اٌشظُ : صب١ٔب

   (عام كل من وٌناٌر وأكتوبر وٌولٌو أبرٌل آخر أقصاه موعد فً اٌزمض٠ُ ٠زُ) ٚرذظ١ً سظُ (41) علُ ّٔٛطط -1

 خلال المعاملات عن عام كل من وٌناٌر وأكتوبر وٌولٌو أبرٌل أواخر أقصاه موعد فٟ اٌزمض٠ُ ٠زُ) رؼبِلاد إسطبع (46) علُ ّٔٛطط -2

 (السابقة الأشهر

 خلال المعاملات عن عام كل من وٌناٌر وأكتوبر وٌولٌو أبرٌل أواخر أقصاه موعد فٟ اٌزمض٠ُ ٠زُ) رؼبِلاد إسطبع (47) علُ ّٔٛطط -3

 (السابقة الأشهر

 ً  الأعثبح رٛػ٠ؼبد ػٍٝ اٌؼغ٠جخ : صبٌضب

 (اٌزذظ١ً ف١ٗ رُ اٌظٞ ٌٍشٙغ اٌزبٌٟ اٌشٙغ ثضا٠خ ِٓ ػًّ أ٠بَ سّـخ ألظبٖ ِٛػض فٟ رمض٠ّٗ ٠زُ) أعثبح رٛػ٠ؼبد (42) علُ ّٔٛطط -1

 (اٌؼغ٠ج١خ اٌفزغح أزٙبء ِٓ ػًّ أ٠بَ سّـخ سلاي رمض٠ّٗ ٠زُ) عأؿّب١ٌخ أعثبح (43) علُ ّٔٛطط -2

 (اٌزذظ١ً ف١ٗ رُ اٌظٞ ٌٍشٙغ اٌزبٌٟ اٌشٙغ ثضا٠خ ِٓ ػًّ أ٠بَ سّـخ ألظبٖ ِٛػض فٟ رمض٠ّٗ ٠زُ) أعثبح رٛػ٠ؼبد (44) علُ ّٔٛطط -3

 (اٌؼغ٠ج١خ اٌفزغح أزٙبء ِٓ ػًّ أ٠بَ سّـخ سلاي رمض٠ّٗ ٠زُ) عأؿّب١ٌخ أعثبح (45) علُ ّٔٛطط -4

 (:اٌؼغ٠جخ اٌؼبِخ ػٍٝ اٌضسً ) ّٔبطط ٔشبؽ الإلغاعاد  -3



 ً  ػمبع٠خ رظغفبد : عاثؼب

 (اٌزظغف ربع٠ز ِٓ ٠َٛ 30 سلاي رمض٠ّٗ ٠زُ) دظغ ( ِىغع 16) علُ ّٔٛطط -1

 ً  اٌضسً ػٍٝ اٌؼغ٠جخ : سبِـب

    (110) علُ ٚدزٝ  (101) علُ ّٔٛطط ِٓ الأعلبَ إٌّبطط -1

 .ػبَ وً ِٓ ِبعؽ 31 لجً إلغاعٖ ثزمض٠ُ اٌطج١ؼٟ ٌٍششض ٠ٍزؼَ

 .اٌؼغ٠جخ اٌفزغح أٔزٙبء ربع٠ز ِٓ أشٙغ أعثغ سلاي أٚ ػبَ وً ِٓ أثغ٠ً 30 لجً إلغاعٖ ثزمض٠ُ الإػزجبعٞ اٌششض ٠ٍزؼَ

 ً ً  اٌؼغ٠جخ إلغاعاد : ؿبصؿب  2020 ٌـٕخ 152 علُ ٌمبْٔٛ ؽجمب

 .ٚاٌذظض الأؿُٙ أعثبح رٛػ٠ؼبد ػٍٝ اٌّـزذمخ اٌؼغ٠جخ ؿضاص ّٔٛطط -1

 .اٌظغغ ِٚزٕب١٘خ اٌظغ١غح ٌٍّشغٚػبد اٌـٕٛٞ الأػّبي دجُ ػٍٝ اٌؼغ٠جٟ الإلغاع -2

 .ػبَ وً ِٓ ِبعؽ 31 لجً إلغاعٖ ثزمض٠ُ اٌطج١ؼٟ اٌششض ٠ٍزؼَ

 .اٌؼغ٠جخ اٌفزغح أٔزٙبء ربع٠ز ِٓ أشٙغ أعثغ سلاي أٚ ػبَ وً ِٓ أثغ٠ً 30 لجً إلغاعٖ ثزمض٠ُ الإػزجبعٞ اٌششض ٠ٍزؼَ

   اٌغأؿّب١ٌخ الأعثبح ػٍٝ اٌّـزذمخ اٌؼغ٠جخ ؿضاص ّٔٛطط -3

 ربثغ ٔشبؽ الإلغاعاد



 (:ػغ٠جخ اٌضِغخ ) ّٔبطط ٔشبؽ الإلغاعاد  -4

 اؿُ إٌّٛطط اؿُ إٌّٛطط

  صِغخ /  ر / 13  علُ ّٔٛطط  صِغخ /  ر /6  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر /14  علُ ّٔٛطط  صِغخ /  ر / 7  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر / 15  علُ ّٔٛطط  صِغخ /  ر / 8  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر / ِىغع 15  علُ ّٔٛطط  صِغخ /  ر / 9  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر / أ /ِىغع 15  علُ ّٔٛطط صِغخ /  ر / 10  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر / 16  علُ ّٔٛطط صِغخ /  ر / 11  علُ ّٔٛطط

  صِغخ /  ر / 20  علُ ّٔٛطط صِغخ /  ر / 12  علُ ّٔٛطط

 صِغخ / ر / 21 علُ ّٔٛطط

 ربثغ ٔشبؽ الإلغاعاد


