
 المضافة على القیمة قائمة المستندات الداعمة لرد الضریبة بقانون الضریبة

الضـــریبة الســـابق ســـدادھا او تحمیلھـــا علـــى الســـلع والخـــدمات التـــي یـــتم الحالـــة الاولـــي : 
 تصدیرھا

ــي .أ ــرد الضــریبة عل ــة ل ــتندات المطلوب ــا  المس ــدادھا وتحمیلھ ــابق س ــة المضــافة الس القیم
 على السلع و الخدمات التي یتم تصدیرھا

ــوذج  .1 ــادر (نم ــھادات الص ــة ش ــة الخاص ــات اللازم ــة البیان ــمن كاف ــان یتض  13بی
ــارك أو ( ــتند  ) أو اىSADجم ــدیم المس ــتم تق ــارك) وی ــن الجم ــمیة م ــھادة رس ش

ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر علــي النظــام المتكامــل الــذي  الــورقي فقــط فــي حال
 یربط بین مصلحة الضرائب المصریة ومصلحة الجمارك.

فــواتیر البیــع الخــارجي معتمــدة مــن الجمــرك مرفــق بیــان بھــا وحــال أنھــا فــواتیر  .2
       .ر ویرفق البیان فقطإلكترونیة لا ترفق صور الفواتی

أصــل الفــواتیر الضــریبیة مرفــق بیــان بھــا وذلــك للمشــتریات المحلیــة مرفــق  .3
ــان  ــق البی ــواتیر ویرف ــة لا ترفــق صــور الف ــواتیر إلكترونی ــان بھــا وحــال أنھــا ف بی

  .فقط
بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .4

ــدیم ال ــتم تق ــة عــدم ادراج شــھادة وإیصــال الســداد وی ــي حال ــط ف ــورقي فق مســتند ال
ــوارد  ــىال ــریة  عل ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ــربط ب ــذي ی ــل ال ــام المتكام النظ

 ومصلحة الجمارك.
 .معادلة الإنتاج مع أرفاق المستندات المؤیدة لھا .5
بیــان بــالمخزون إذا كــان الــرد خــلال الفتــرة قبــل انتھــاء الســنة المالیــة وقبــل  .6

 إجراء الجرد السنوى
 .المعتمدةأرفاق القوائم المالیة   .7
  حالة رد الضریبة عن الدخان) (فىأصل أستمارة تحلیل المعمل الكیماوى   .8
ــة  .9 ــى حال ــرك ( ف ــن الجم ــدة م ــدخان والمعتم ــواد المضــافة لل ــط الم ــان نســب خل بی

 رد الضریبة عن الدخان)
ــة  .10 ــام القســائم الجمركی ــھ أرق ــدخان موضــح ب ــازل عــن الكمیــات المباعــة مــن ال تن

ئم ســـداد الضـــرائب المتنـــازل عنھـــا والمعتمـــد بصـــحة التوقیـــع مـــن أحـــد وقســـا
 . البنوك ( فى حالة رد الضریبة عن الدخان)

بــوالص الشــحن فــى الحــالات التــى تســتدعى ذلــك علــى ســبیل المثــال (فــى حالــة  .11
 رد الضریبة عن الدخان)

ــلحة  .12 ــن مص ــدة م ــادرة والمعتم ــص الص ــھادة الفح ــن ش ــل م ــق الأص ــورة طب ص
زین موضـــح بھـــا كمیـــة وعیـــار المشـــغولات الذھبیـــة المصـــدرة الدمغـــة والمـــوا

ــتص  ــرك المخ ــن الجم ــا م ــتم أعتمادھ ــى أن ی ــا عل ــددة عنھ ــة الضــریبة المس وقیم
ــة رد الضــریبة  ــى حال ــا (ف ــة بھ ــھادة الصــادر المرتبط ــاریخ ش ــم وت ــر رق ــع ذك م

  .علىى المشغولات الذھبیة المصدرة للخارج)
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ــدول المحا .13 ــد بج ــب مقی ــن محاس ــة م ــھادة موقع ــى ش ــدل عل ــراجعین ت ــبین والم س
أحقیـــة المكلـــف فـــى رد الضـــریبة مـــدون بھـــا رقـــم تســـجیلھ مـــالم یكـــن ســـداد 

 .بالمصلحةالضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى  
تقــدیم مایفیــد توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف  .14

یحــددھا أو وفقــا لأى مــن طــرق الســداد أو  البنــك المركــزى وفقــا للضــوابط التــى
ــتورد أو  ــن المس ــرى م ــى الأخ ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ التس
ــداع البنكــى بقیمــة الصــفقة  ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب وكیل
بـــالعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى 

البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر التـــى نـــص علیھـــا  یتعـــذر بھـــا التحـــویلات 
القــانون أو التســویات الناتجــة عــن البیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد 
ــى أن  ــتوردة عل ــلع المس ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس أن قیم
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

  الشركات التابعة لھاالأم و
 .كشف حساب الضریبة .15
ــھ  .16 ــواردة بطلب ــات ال ــن صــحة البیان ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق

  .بالزیادةمن المصلحة  مبالغ تصرفوالتعھد برد أى 
ــالممول أو المســجل  .17 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب

ة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــرك
 .البنك المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من 

توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة  .18
 نیابة عنھ.

ــة المســتندات .ب  ــى رد الضــریبةل ــ المطلوب ــة المضــافة عل بالنســبة للخــدمات  القیم
 المصدرةالمؤداة على السلع  

ــة  .1 ــمن كاف ــان یتض ــوذج بی ــادر (نم ــھادات الص ــة ش ــة الخاص ــات اللازم  13البیان
) أو اى شـــھادة رســـمیة مـــن الجمـــارك ویـــتم تقـــدیم المســـتند SADجمـــارك أو (

ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر علــي النظــام المتكامــل الــذي  الــورقي فقــط فــي حال
 یربط بین مصلحة الضرائب المصریة ومصلحة الجمارك.

الجمــرك مرفــق بیــان بھــا وحــال أنھــا فــواتیر  فــواتیر البیــع الخارجیــة معتمــدة مــن .2
 إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .

أصــــل الفــــواتیر الضــــریبیة الصــــادرة مــــن مــــؤدى الخدمــــة لمالــــك الســــلعة  .3
(المصـــدر) والتـــى تفیـــد أن تلـــك الخدمـــة تمـــت علـــى الســـلعة المصـــدرة ذاتھـــا 

واتیر إلكترونیــة لا ترفــق للخــارج مرفــق بیــان بھــا مرفــق بیــان بھــا وحــال أنھــا فــ
 صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .      

أصل فـواتیر التشـغیل فـى حالـة التصـنیع لـدى الغیـر مرفـق بیـان بھـا وحـال أنھـا  .4
 فواتیر إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .

 صورة عقد أداء الخدمة معتمد من طرفى العقد . .5
 كشف حساب الضریبة.  .6
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موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى شــھادة  .7
ــن  ــالم یك ــم تســجیلھ بالمصــلحة م ــا رق ــدون بھ ــى رد الضــریبة م ــف ف ــة المكل أحقی

 سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة
تقــدیم مایفیــد توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك  .8

ــوابط ــا للضـ ــزى وفقـ ــداد أو  المركـ ــرق السـ ــن طـ ــا لأى مـ ــددھا أو وفقـ ــى یحـ التـ
ــتورد أو  ــن المس ــرى م ــى الأخ ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ التس
ــداع البنكــى بقیمــة الصــفقة  ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب وكیل
بـــالعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى 

ویلات البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر التـــى نـــص علیھـــا یتعـــذر بھـــا التحـــ
القــانون أو التســویات الناتجــة عــن البیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد 
ــى أن  ــتوردة عل ــلع المس ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس أن قیم
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

 لأم والشركات التابعة لھا ا
ــھ  .9 ــواردة بطلب ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق

 والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة .
ــالممول أو المســجل  .10 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب

علیــھ مــن المــدیر الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع 
 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .

توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة  .11
 عنھ.نیابة  

ــة المســتنداتج.  ــة المضــافة رد الضــریبةل ــ المطلوب ــي القیم ــدمات  عل بالنســبة للخ
 -: المصدرة

ــمنة  .1 ــتخلص متضـ ــریبیة أوالمسـ ــاتورة الضـ ــة للفـ ــة أو إلكترونیـ ــورة كربونیـ صـ
ــة  ــات تفصــیلیة عــن الخدم ــة لا بیان ــواتیر إلكترونی ــا ف ــا وحــال أنھ ــان بھ ــق بی مرف

الأخـــص نوعھـــا وقیمتھـــا  فقـــط وعلـــىق صـــور الفـــواتیر ویرفـــق البیـــان ترفـــ
ــان وكــذلك أســم ومحــل إقامــة كــل مــن مــؤدى الخدمــة والمســتفید منھــا  ــق بی مرف

 .ھاب
ــات   .2 ــتم بھــا أثب ــد أداء الخدمــة ی ــد أداء الخدمــة أوأى وســیلة أخــرى بخــلاف عق عق

 .بین مقدم الخدمة فى مصر ومتلقیھا فى الخارج التعامل  
ــة  .3 ــى الخدمـ ــة متلقـ ــة بمعرفـ ــداد قیمةالخدمـ ــد سـ ــذى یفیـ ــتند الـ ــن المسـ ــورة مـ صـ

إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك  بالخــارج بواســطة تحویــل بنكــى
 .  المركزى

 .كشف حساب الضریبة .4
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شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .5
ــى رد الضــریبة  ــف ف ــة المكل ــم تســجیلھ بالمصــلحة أحقی ــا رق ــدون بھ ــن م ــالم یك م

 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة
مایفیــد توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك تقــدیم  .6

ــداد أو  ــرق السـ ــن طـ ــا لأى مـ ــددھا أو وفقـ ــى یحـ ــوابط التـ ــا للضـ ــزى وفقـ المركـ
ــتورد أو  ــن المس ــرى م ــى الأخ ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ التس

ــداع البنكــى بقیمــة الصــ ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب فقة وكیل
بـــالعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى 
یتعـــذر بھـــا التحـــویلات البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر التـــى نـــص علیھـــا 
القــانون أو التســویات الناتجــة عــن البیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد 

ــلع ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس ــى أن  أن قیم ــتوردة عل المس
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

 الأم والشركات التابعة لھا 
 قــرار بالمســئولیة القانونیــة مــن المســجل عــن صــحة البیانــات الــواردة بطلبــھ .7

 .والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة 
ــالممول أو المســجل  .8 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك خطــاب یشــمل رق

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 البنك.المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من 

ــب رد ضــریبة  .9 ــدیم طل ــل شــخص أخــر لتق ــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكی توكی
 نیابة عنھ.

 الضریبة التي حصلت بطریق الخطأ.  الحالة الثانیة:
ــتندات .أ ــة المسـ ــریبةلـ ــ المطلوبـ ــافة رد الضـ ــة المضـ ــي القیمـ ــبة علـ رد لـ ــ بالنسـ

 الضریبة التي حصلت بطریق الخطأ
موضـــحا بـــھ قیمـــة الضـــریبة المحصـــلة بالخطـــأ وســـبب  لـــرد الضـــریبةطلـــب  .1

ــتندات  ــق المسـ ــأ ویرفـ ــا الخطـ ــع فیھـ ــى وقـ ــریبیة التـ ــرة الضـ ــان الفتـ ــأ وبیـ الخطـ
 المؤیدة لذلك.

ــأ  .2 ــل بالخط ــغ المحص ــیلا المبل ــھ تفص ــدد ب ــارك مح ــلحة الجم ــاب مص ــل خط أص
والمبلــغ المســتحق رده نتیجــة تصــحیح الخطــأ وكــذا إفــادة بعــدم الــرد مــن جانبھــا 

 د الضریبة المحصلة بالخطأ من قبل الجمرك) .(حالة ر
ــة تحصــیل الضــریبة بالخطــأ  .3 ــة المختصــة حال ــن الجھ أصــل الخطــاب الصــادر م

 .)ومصلحة الضرائب المصریةبخلاف مصلحة الجمارك  (
 أصل أیصالات سداد الضریبة. .4
ــنف .5 ــرة (ص ــة الح ــدرة للمنطق ــلعة المص ــع الس ــاتورة بی ــورة ف ــة -ص ــة)  -كمی قیم

ــان بھــا وحــال ــواتیر ویرفــق  مرفــق بی ــة لا ترفــق صــور الف ــواتیر إلكترونی أنھــا ف
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ــط ( ــان فقــ ــرة البیــ ــاطق حــ ــن منــ ــأ مــ ــلة بالخطــ ــریبة المحصــ ــة رد الضــ حالــ
 وم.اقتصادیة)

ــة .6 ــعار الجمھوری ــاتم ش ــا بخ ــتثمار مختوم ــة للإس ــة العام ــن الھیئ ــاب م ــة  خط (حال
 رد الضریبة المحصلة بالخطأ من مناطق حرة وم.اقتصادیة)

بمـــا یفیـــد التصـــدیر  )SADأو ( جمـــارك  13صـــورة شـــھادة الصـــادر (نمـــوذج .7
ــا ــان بھ ــق بی ــرة الضــریبیة مرف ــة خــلال الفت رد الضــریبة المحصــلة بالخطــأ  (حال

 من مناطق حرة وم.اقتصادیة)
یـــان بھـــا وحـــال أنھـــا مرفـــق بللمشـــتریات المحلیـــة أصـــل الفـــاتورة الضـــریبیة  .8

شـــھادات  فقـــط أوفـــواتیر إلكترونیـــة لا ترفـــق صـــور الفـــواتیر ویرفـــق البیـــان 
 .مبیان بھ المستوردة مرفقالأفراج الجمركى للمشتریات 

 الضریبة.كشف حساب  .9
ــبین والمـــراجعین ومســـجل  .10 ــد بجـــدول المحاسـ شـــھادة موقعـــة مـــن محاســـب مقیـ

ــى ــف ف ــة المكل ــى أحقی ــدل عل ــة المضــافة ت ــالم یكــن رد الضــریبة  بضــرائب القیم م
 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة

إقــرار بالمســئولیة القانونیــة مــن المســجل عــن صــحة البیانــات الــواردة بطلبــھ  .11
مبــالغ تصــرف مــن المصــلحة بالزیــادة وأن الضــریبة لــم یــتم  والتعھــد بــرد أى
 إدراجھا بالتكلفة.

ــجل  .12 ــالممول أو المس ــاص ب ــك الخ ــم البن ــى وأس ــاب البنك ــم الحس ــمل رق خطــاب یش
ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر  الــذي

 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك 
ــب رد ضــریبة  .13 ــدیم طل ــل شــخص أخــر لتق ــن صــاحب الشــأن حــال توكی ــل م توكی

 نیابة عنھ 
ــتندات .ب ــة المس ــریبةل ــ المطلوب ــافة رد الض ــة المض ــى القیم ــادر ل عل ــریبة الص لض

 قضائیةبھا أحكام  
 المزیل (الصیغة التنفیذیة)  النھائيأصل الحكم   .1
 من الصرف)  أصل خطاب ھیئة قضایا الدولة (عدم الممانعة .2
 مستندات السداد   .3
خطـــاب یفیـــد بســـداد المطالبـــات القضـــائیة حـــال ذكرھـــا بخطـــاب ھیئـــة قضـــایا  .4

 الدولة.
سـوف   الـذيوأسم البنك الخاص بالممول أو المسـجل    البنكيخطاب یشمل رقم الحساب   .5

یتم تحویل المبلـغ المسـتحق للشـركة علیـھ وموقـع علیـھ مـن المـدیر المسـئول بالشـركة 

 ویشمل صحة توقیع من البنك.

 توكیل من صاحب الشأن حال توكیل شخص أخر لتقدیم طلب رد ضریبة نیابة عنھ.   .6
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 أيصحة البیانات الواردة بطلبھ والتعھد برد  إقرار بالمسئولیة القانونیة من المسجل عن   .7

 مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة وأن الضریبة لم یتم إدراجھا بالتكلفة

 اعلام الوراثة (في حالة الحاجة إلیھ) .8
 .(في حالة الحاجة إلیھ)البطاقات الشخصیة للورثة   .9

ــة:  ــة الثالث ــت االحال ــن س ــر م ــھ أكث ــر علی ــذي م ــدائن ال ــة، لرصــید ال ــرات ضــریبیة متتالی فت
 وذلك في الأحوال الاتیة:

دائن الــذى مــر علیــھ أكثــر الرصــید ال ــالخاصــة بــرد الضــریبة عــن المطلوبــة المســتندات   .أ
  -من ست فترات ضریبیة متتالیة :

ــان  .1 ــدائن بی ــھ قیمــة الرصــید ال ــذىموضــحا ب ــرات  ال ــر مــن ســت فت ــھ أكث مــر علی
 .ضریبیة متتالیة

 13بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات اللازمـــة الخاصـــة شـــھادات الصـــادر (نمـــوذج  .2
) أو اى شـــھادة رســـمیة مـــن الجمـــارك) ویـــتم تقـــدیم المســـتند SADجمـــارك أو (

ــذي  ــل ال ــي النظــام المتكام ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر عل ــي حال ــط ف ــورقي فق ال
 ائب المصریة ومصلحة الجمارك.یربط بین مصلحة الضر

ــاتورة الضــریبیة  .3 ــان بھــاأصــل الف ــق بی ــواتیر  مرف ــا ف ــا وحــال أنھ ــان بھ ــق بی مرف
       فقط.إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان  

بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .4
وإیصــال الســداد  ویــتم تقــدیم المســتند الــورقي فقــط فــي حالــة عــدم ادراج شــھادة 
ــریة  ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ــربط ب ــذي ی ــل ال ــام المتكام ــي النظ ــوارد عل ال

 ومصلحة الجمارك.
 ض.م.م  .15صور من نموذج  .5
 .كشف حساب الضریبة  .6
ادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى شــھ .7

ــى رد الضــریبة  ــف ف ــة المكل ــم تســجیلھ بالمصــلحة أحقی ــا رق ــدون بھ ــن م ــالم یك م
 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة

ــھ .8 ــواردة بطلب ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس  إق
 .والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة 

ــالممول أو المســجل  .9 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك خطــاب یشــمل رق
الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 

 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .
ــل شــخص  ــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكی ــب رد ضــریبة توكی ــدیم طل أخــر لتق

 نیابة عنھ.

الضــریبة الســابق ســدادھا علــى الاتوبیســات وســیارات الركــوب إذا كــان الحالــة الرابعــة: 
 المرخص بھ للمنشاة أةنشماستخدامھا ھو ال
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ــیارات  ــات وسـ ــى الأتوبیسـ ــدادھا علـ ــابق سـ ــریبة السـ ــرد الضـ ــة بـ ــتندات الخاصـ المسـ
 المرخص بھ للمنشأة.الركوب إذا كان استخدامھا ھو النشاط 

ــواتیر  .1 ــا ف ــا وحــال أنھ ــان بھ ــق بی ــا مرف ــان بھ ــق بی ــاتورة الضــریبیة مرف أصــل الف
       فقط.إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان  

 السداد.شھادة الإجراءات الجمركیة وإیصال   أصل .2
 الضریبة.كشف حساب  .3
شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .4

ــیارات  ــات وسـ ــذه الأتوبیسـ ــتخدام ھـ ــریبة وأن أسـ ــى رد الضـ ــف فـ ــة المكلـ أحقیـ
ــھ  ــرخص ب ــو النشــاط الم ــوب ھ ــھالرك ــأة وأن ــائى عــن  للمنش ــراج النھ ــم الأف ــد ت ق

ــون  ــى والمســتورد وألا یك ــبة للمحل ــل الضــریبة بالنس ــداد كام ــا وس المســتورد منھ
 قد تم أدراج الضریبة المطلوب ردھا ضمن عناصر التكلفة. 

ــھ  .5 ــواردة بطلب ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق
والتعھــد بــرد أى مبــالغ تصــرف مــن المصــلحة بالزیــادة مــدون بھــا رقــم تســجیلھ 

 بالمصلحة .
ــالممول أو الم .6 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك ســجل خطــاب یشــمل رق

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .

ــب رد ضــریبة  .7 ــدیم طل ــل شــخص أخــر لتق ــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكی توكی
 .نیابة عنھ

 حالات أخري:
ــي:  ــة الأول ــة الحال ــنیعھا والمباع ــي تص ــة ف ــزاء الداخل ــاج والأج ــتلزمات الإنت ــات ومس الخام

 -من قانون الضریبة علي القیمة المضافة:  )28نص المادة (وفقاً للجھات معفاة 
ــى الســلع أو  ــى القیمــة المضــافة الســابق ســدادھا عل ــرد الضــریبة عل ــة ل المســتندات المطلوب

ــاج والأ ــتلزمات الإنت ــات ومس ــذلك الخام ــدمات وك ــة الخ ــي تصــنیعھا والمباع ــة ف ــزاء الداخل ج
 -معفاه: لجھات 

 أصل شھادات الأعفاء مرفق بیان بھا .1
ــق  .2 ــة لا ترف ــواتیر إلكترونی ــا ف ــال أنھ ــا وح ــان بھ ــق بی ــع مرف ــواتیر البی ــورة ف ص

صــور الفــواتیر ویرفــق البیــان فقــط أوأذون تســلیم الســلعة أوعقــد أداء الخدمــة 
 للجھة المعفأة مرفق بیان بھا. 

ــو .3 ــواتیر أصــل الف ــا ف ــا وحــال أنھ ــان بھ ــق بی ــا مرف ــان بھ ــق بی اتیر الضــریبیة مرف
 إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط.      

بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .4
وإیصــال الســداد  ویــتم تقــدیم المســتند الــورقي فقــط فــي حالــة عــدم ادراج شــھادة 

ــي ــوارد عل ــریة  ال ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ــربط ب ــذي ی ــل ال ــام المتكام النظ
 ومصلحة الجمارك.
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 صورة أوامر التورید الخاصة بشھادات الأعفاء مرفق بیان بھا . .5
 معادلة الأنتاج مع أرفاق المستندات المؤیدة لھا . .6
 أرفاق القوائم المالیة المعتمدة . .7
ء الســنة المالیــة وقبــل بیــان بــالمخزون إذا كــان الــرد خــلال الفتــرة قبــل أنتھــا .8

 إجراء الجرد السنوى  
شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .9

ــام  ــا بالنظـ ــریبة مثبتـ ــداد الضـ ــن سـ ــالم یكـ ــریبة مـ ــى رد الضـ ــف فـ ــة المكلـ أحقیـ
 الألكترونى بالمصلحة.

 الضریبة.كشف حسا ب  .10
ــھ  .11 ــواردة بطلب ــات ال ــن صــحة البیان ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق

 بالزیادة . من المصلحةوالتعھد برد أى مبالغ تصرف 
ــالممول أو المســجل  .12 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 البنك.شركة ویشمل صحة توقیع من المسئول بال

توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة  .13
 نیابة عنھ

ــة :  ــة الثانی ــاج الحال ــى أنت ــى تســتخدم ف ــدات الت ــى الألات والمع الضــریبة الســابق ســدادھا عل
ــان  ــیارات الركـــوب إذا كـ ــات وسـ ــدا الأتوبیسـ ــریبة عـ ــعة للضـ ــة خدمـــة خاضـ ــلعة أو تأدیـ سـ

 مھا ھو النشاط المرخص بھ للمنشأة.استخدا
ــدات  ــى الألات والمع ــدادھا عل ــابق س ــریبة الس ــریبة الض ــرد الض ــة ب ــتندات الخاص المس
ــدیم  ــد تق ــك عن ــة خاضــعة للضــریبة وذل ــة خدم ــاج ســلعة أو تأدی ــى أنت ــى تســتخدم ف الت

 -أول إقرار ضریبى :

 صورة أول إقرار ضریبى . .1
ــا .2 ــان بھ ــق بی ــاتورة الضــریبیة مرف ــواتیر  أصــل الف ــا ف ــا وحــال أنھ ــان بھ ــق بی مرف

 إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .      
بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .3

وإیصــال الســداد  ویــتم تقــدیم المســتند الــورقي فقــط فــي حالــة عــدم ادراج شــھادة 
ــربط ــذي ی ــل ال ــام المتكام ــي النظ ــوارد عل ــریة  ال ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ب

 كشف حساب الضریبة .ومصلحة الجمارك.
تقریــر بالمعاینــة مــن لجنــة مشــتركة مــن مصــلحة الجمــارك ومصــلحة الضــرائب  .4

 حال أن طلب رد الضریبة عن ضریبة محملة على خط أنتاج كامل .
ــالات  .5 ــى ح ــة ف ــة المالی ــة للرقاب ــة العام ــدى الھیئ ــد ل ــویلى المقی ــأجیر التم ــد الت عق

جـــار التمـــویلى التـــى یقـــوم فیھـــا المـــؤجر بشـــراء الأصـــل المـــؤجر لصـــالح الأی
ــتأجر رد  ــق للمس ــث یح ــتأجر حی ــاط المس ــرة نش ــا لمباش ــان لازم ــتأجر إذا ك المس

 .  2018لسنة   176الضریبة على القیمة المضافة طبقا لقانون  
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شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .6
ــى ــف ف ــة المكل ــاج  أحقی ــى أنت ــدات تســتخدم ف ــذه الألات والمع رد الضــریبة وأن ھ

ســـلعة أوتأدیـــة خدمـــة خاضـــعة للضـــریبة وأنـــھ قـــد تـــم الأفـــراج النھـــائى عـــن 
ــون  ــى والمســتورد وألا یك ــبة للمحل ــل الضــریبة بالنس ــداد كام ــا وس المســتورد منھ

 قد تم أدراج الضریبة المطلوب ردھا ضمن عناصر التكلفة.
ــئولیة القا  .7 ــرار بالمس ــھ إق ــواردة بطلب ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م نونی

والتعھــد بــرد أى مبــالغ تصــرف مــن المصــلحة بالزیــادة مــدون بھــا رقــم تســجیلھ 
 بالمصلحة .

ــالممول أو المســجل  .8 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك خطــاب یشــمل رق
الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 

 البنك.سئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من الم
ــب رد ضــریبة  .9 ــدیم طل ــل شــخص أخــر لتق ــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكی توكی

 نیابة عنھ
 الاسترداد.أى مستندات أخرى تطرأ طبقا لحالة   .10

 
ــة:  ــة الثالثــ ــىالحالــ ــدمات التــ ــلع أو الخــ ــدن  الســ ــاطق والمــ ــروعات المنــ ــدرھا مشــ تصــ

 والأسواق الحرة والمناطق الاقتصادیة ذات الطبیعة الخاصة إلى خارج البلاد

لمســــتندات الخاصــــة بــــرد الضــــریبة عــــن صــــادرات الســــلع أو الخــــدمات التــــى أ. 
ــرة ــواق الح ــدن والأس ــاطق والم ــروعات المن ــدرھا مش ــادیة ذات  تص ــاطق الاقتص والمن

 -البلاد: خارج الخاصة إلىالطبیعة 

ــة الخاصــة شــھادات الصــادر .1 ــات اللازم ــة البیان ــان یتضــمن كاف ــوذج ) بی  13نم
ویــتم تقــدیم المســتند  (أو اى شــھادة رســمیة مــن الجمــارك  (SAD) جمــارك أو

ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر  النظــام المتكامــل الــذي  علــىالــورقي فقــط فــي حال
 .یربط بین مصلحة الضرائب المصریة ومصلحة الجمارك 

مرفــق بیــان بھــا وحــال أنھــا فــواتیر فــواتیر البیــع الخــارجى معتمــدة مــن الجمــرك  .2
      إلكترونیة لا ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .  

لا  مرفـــق بیـــان بھـــا وحـــال أنھـــا فـــواتیر إلكترونیـــةأصـــل الفـــاتورة الضـــریبیة  .3
 ترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .      

بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .4
ــتموإیصــال  ــة عــدم ادراج شــھادة  الســداد وی ــي حال ــط ف ــورقي فق ــدیم المســتند ال تق

ــي ــوارد عل ــریة  ال ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ــربط ب ــذي ی ــل ال ــام المتكام النظ
 ذلك.أذون تسلیم البضاعة فى الحالات التى تستدعى  ومصلحة الجمارك.

 ة لھا .دمعادلة الأنتاج مع أرفاق المستندات المؤی .5
 أرفاق القوائم المالیة المعتمدة . .6

WWW.ETA.G
OV.EG

Facebook@Tax.Egypt Youtube@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

X@Tax_Egypt Page 9 of 15 مصلحة الضرائب المصریة



بیــان بــالمخزون إذا كــان الــرد خــلال الفتــرة قبــل أنتھــاء الســنة المالیــة وقبــل  .7
 إجراء الجرد السنوى .

ــدخان)  .8 ــة رد الضــریبة عــن ال أصــل أســتمارة تحلیــل المعمــل الكیمــاوى ( فــى حال
. 

ــة  .9 ــى حال ــرك ( ف ــن الجم ــدة م ــدخان والمعتم ــواد المضــافة لل ــط الم ــان نســب خل بی
 رد الضریبة عن الدخان)  

ــة  .10 ــام القســائم الجمركی ــھ أرق ــدخان موضــح ب ــازل عــن الكمیــات المباعــة مــن ال تن
وقســـائم ســـداد الضـــرائب المتنـــازل عنھـــا والمعتمـــد بصـــحة التوقیـــع مـــن أحـــد 

 .البنوك ( فى حالة رد الضریبة عن الدخان)  
ــلحة .11 ــن مص ــدة م ــادرة والمعتم ــص الص ــھادة الفح ــن ش ــل م ــق الأص ــورة طب  ص

المصـــدرة  والمـــوازین موضـــح بھـــا كمیـــة وعیـــار المشـــغولات الذھبیـــة الدمغـــة
ــددة ــة الضــریبة المس ــتص  وقیم ــرك المخ ــن الجم ــا م ــتم أعتمادھ ــى أن ی ــا عل عنھ

ــة رد الضــریبة  ــى حال ــا (ف ــة بھ ــھادة الصــادر المرتبط ــاریخ ش ــم وت ــر رق ــع ذك م
 لمشغولات الذھبیة المصدرة للخارج).علىى ا

ــى  .12 ــدل عل ــراجعین ت ــبین والم ــدول المحاس ــد بج ــب مقی ــن محاس ــة م ــھادة موقع ش
مــالم یكــن أحقیــة المكلــف فــى رد الضــریبة . مــدون بھــا رقــم تســجیلھ بالمصــلحة 

 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة
توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف  تقــدیم مایفیــد .13

البنــك المركــزى وفقــا للضــوابط التــى یحــددھا أو وفقــا لأى مــن طــرق الســداد أو 
ــتورد أو  ــن المس ــرى م ــى الأخ ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ التس
ــداع البنكــى بقیمــة الصــفقة  ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب وكیل

لعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى بـــا
یتعـــذر بھـــا التحـــویلات البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر التـــى نـــص علیھـــا 
القــانون أو التســویات الناتجــة عــن البیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد 

ــت ــلع المس ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس ــى أن أن قیم وردة عل
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

 الأم والشركات التابعة لھا 
 كشف حساب الضریبة. .14
ــھ  .15 ــواردة بطلب ــات ال ــن صــحة البیان ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق

 والتعھد برد أى مبالغ  تصرف من المصلحة بالزیادة . 
ــالممول أو المســجل خطــاب یشــمل رقــم الحســ .16 اب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .

توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة  .17
 نیابة عنھ .
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ــرد الضــریبة  .ب ــة ل ــتندات المطلوب ــؤداة  المس ــدمات الم ــبة للخ ــة المضــافة بالنس ــي القیم عل
 على السلع المصدرة

ــوذج  .1 ــادر (نم ــھادات الص ــة ش ــة الخاص ــات اللازم ــة البیان ــمن كاف ــان یتض  13بی
) أو اى شـــھادة رســـمیة مـــن الجمـــارك ویـــتم تقـــدیم المســـتند SADجمـــارك أو (

ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر علــي النظــام المتكامــل الــذي  الــورقي فقــط فــي حال
 یربط بین مصلحة الضرائب المصریة ومصلحة الجمارك.

وحـــال أنھـــا فـــواتیر الكترونیـــة فـــواتیر البیـــع الخارجیـــة معتمـــدة مـــن الجمـــرك  .2
 لاترفق صور الفواتیر ویرفق بیان فقط .

أصــــل الفــــواتیر الضــــریبیة الصــــادرة مــــن مــــؤدى الخدمــــة لمالــــك الســــلعة  .3
علـــى الســـلعة المصـــدرة ذاتھـــا  الخدمـــة تمـــت (المصـــدر) والتـــى تفیـــد أن تلـــك 

ــان بھــا  ــق بی ــواتیر للخــارج مرف ــة لاترفــق صــور الف ــواتیر الكترونی وحــال أنھــا ف
 فقط.ویرفق البیان  

أنھـــا فـــواتیر  وحـــال أصـــل فـــواتیر التشـــغیل فـــى حالـــة التصـــنیع لـــدى الغیـــر .4
 الكترونیة لاترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .

 صورة عقد أداء الخدمة معتمد من طرفى العقد . .5
 كشف حساب الضریبة.  .6
شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .7

ــم تســجیلھ بالمصــلحة  ــا رق ــدون بھ ــى رد الضــریبة م ــف ف ــة المكل ــن أحقی ــالم یك م
 .لضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحةسداد ا

تقــدیم مایفیــد توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك  .8
ــداد أو  ــرق السـ ــن طـ ــا لأى مـ ــددھا أو وفقـ ــى یحـ ــوابط التـ ــا للضـ ــزى وفقـ المركـ

ــى ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ ــتورد أو  التس ــن المس ــرى م الأخ
ــداع البنكــى بقیمــة الصــفقة  ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب وكیل
بـــالعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى 
یتعـــذر بھـــا التحـــویلات البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر التـــى نـــص علیھـــا 

لبیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد القــانون أو التســویات الناتجــة عــن ا
ــى أن  ــتوردة عل ــلع المس ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس أن قیم
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

 الأم والشركات التابعة لھا 
ــوا .9 ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس ــھ إق ردة بطلب

 والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة .
ــالممول أو المســجل  .10 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك.

كیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال تو .11
 نیابة عنھ . 
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ــدمات ج.  ــبة للخــ ــافة بالنســ ــة المضــ ــي القیمــ ــریبة علــ ــرد الضــ ــة لــ ــتندات المطلوبــ المســ
 .المصدرة

ــتخلص .1 ــریبیة أوالمسـ ــاتورة الضـ ــة للفـ ــة أو إلكترونیـ ــورة كربونیـ ــمنة  صـ متضـ
بیانـــات تفصـــیلیة عـــن الخدمـــة وعلـــى الأخـــص نوعھـــا وقیمتھـــا وكـــذلك أســـم 

وحـال أنھـا   ومحل إقامـة كـل مـن مـؤدى الخدمـة والمسـتفید منھـا مرفـق بیـان بھـا
 فواتیر الكترونیة لاترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .

ــا أث .2 ــتم بھ ــة ی ــد أداء الخدم ــة أوأى وســیلة أخــرى بخــلاف عق ــد أداء الخدم ــات عق ب
 التعامل بین مقدم الخدمة فى مصر ومتلقیھا فى الخارج .

الخدمـــة بمعرفـــة متلقـــى الخدمـــة  صـــورة مـــن المســـتند الـــذى یفیـــد ســـداد قیمـــة .3
بالخــارج بواســطة تحویــل بنكــى إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك 

 المركزى  .
 كشف حساب الضریبة. .4
راجعین تــدل علــى شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــ .5

ــم تســجیلھ بالمصــلحة ــا رق ــدون بھ ــى رد الضــریبة م ــف ف ــة المكل ــن  أحقی ــالم یك م
 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة

تقــدیم مایفیــد توریــد قیمــة الصــادرات إلــى أحــد البنــوك الخاضــعة لإشــراف البنــك  .6
ــداد  ــرق السـ ــن طـ ــا لأى مـ ــددھا أو وفقـ ــى یحـ ــوابط التـ ــا للضـ ــزى وفقـ أو المركـ

ــتورد أو  ــن المس ــرى م ــى الأخ ــدفع الألكترون ــرق ال ــن ط ــا أى م ــویات ومنھ التس
ــداع البنكــى بقیمــة الصــفقة  ــة أو الأی ــالعملات الأجنبی ــھ إلــى المصــدر وذلــك ب وكیل
بـــالعملات الأجنبیـــة طبقـــا لإجـــراءات البنـــك المركـــزى الخاصـــة بالـــدول التـــى 

تـــى نـــص علیھـــا یتعـــذر بھـــا التحـــویلات البنكیـــة وطبقـــا لمســـتندات التصـــدیر ال
القــانون أو التســویات الناتجــة عــن البیــع بالمقایضــة وعلــى المســجل تقــدیم مایفیــد 
ــى أن  ــتوردة عل ــلع المس ــة الس ــدادا لقیم ــة س ــدرة بالمقایض ــلعة المص ــة الس أن قیم
ــة أو  ــركات القابض ــین الش ــویات ب ــارك أو التس ــلحة الجم ــن مص ــدا م ــون معتم یك

 الأم والشركات التابعة لھا
ــئول .7 ــرار بالمس ــھ إق ــواردة بطلب ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م یة القانونی

 بالزیادة.والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة 
ــالممول أو المســجل  .8 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك خطــاب یشــمل رق

الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 
 توقیع من البنك.المسئول بالشركة ویشمل صحة 

ــب رد ضــریبة  .9 ــدیم طل ــل شــخص أخــر لتق ــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكی توكی
 نیابة عنھ 

 الاسترداد.ى مستندات أخرى تطرأ طبقا لحالة  أ .10
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ــرة  ــواق الحـ ــدن والأسـ ــاطق والمـ ــروعات المنـ ــى مشـ ــى الـ ــوق المحلـ ــن السـ ــواردات مـ الـ
لازمــة لمزاولــة النشــاط والمنــاطق الاقتصــادیة ذات الطبیعــة الخاصــة مــن ســلع وخــدمات 

 عدا سیارات الركوب
 -والاقتصادیة: بالنسبة للسلع الواردة الى المناطق الحرة .أ

ــورة .1 ــاتورة  ص ــعبف ــنف ی ــرة (ص ــة الح ــدرة للمنطق ــلعة المص ــة -الس ــة)  -كمی قیم
ــان بھــا ــواتیر ویرفــق  مرفــق بی ــة لا ترفــق صــور الف ــواتیر إلكترونی وحــال أنھــا ف

        فقط.البیان  
مختومـــا  أو ھیئـــة المنـــاطق الأقتصـــادیة خطـــاب مـــن الھیئـــة العامـــة للإســـتثمار .2

 الجمھوریة.بخاتم شعار 
ــوذج  .3 ــادر (نم ــھادات الص ــة ش ــة الخاص ــات اللازم ــة البیان ــمن كاف ــان یتض  13بی

ــارك أو ( ــتند  ) أو اىSADجم ــدیم المس ــتم تق ــارك) وی ــن الجم ــمیة م ــھادة رس ش
ــة عــدم ادراج شــھادة الصــادر علــي النظــام المتكامــل الــذي  الــورقي فقــط فــي حال

 یربط بین مصلحة الضرائب المصریة ومصلحة الجمارك.
ــاتورة الضــریبیة  .4 صــور الفــواتیر  وحــال أنھــا فــواتیر الكترونیــة لاترفــقأصــل الف

 .ویرفق البیان فقط
 .كشف حساب الضریبة .5
 .مرفق بیان بھا شھادة الإجراءات الجمركیة وإیصال السداداصل  .6
 یة لھا.دمعادلة الأنتاج مع أرفاق المستندات المؤ  .7
     أرفاق القوائم المالیة المعتمدة. .8
بیــان بــالمخزون إذا كــان الــرد خــلال الفتــرة قبــل أنتھــاء الســنة المالیــة وقبــل  .9

 إجراء الجرد السنوى.
ــدل  .10 ــراجعین ت ــبین والم ــدول المحاس ــد بج ــب مقی ــن محاس ــة م ــھادة موقع ــى ش عل

ــى رد الضــریبة  ــف ف ــة المكل ــم تســجیلھ بالمصــلحة أحقی ــا رق ــدون بھ ــن م ــالم یك م
 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة

ــھ .11 ــواردة بطلب ــات ال ــن صــحة البیان ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس  إق
 .والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة

ــالممول أو المســجل  .12 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب
بلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر الــذى ســوف یــتم تحویــل الم

 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .
وكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة ت .13

 نیابة عنھ. 
ــن  .14 ــریبة عـ ــة رد الضـ ــى حالـ ــاوي ( فـ ــل الكیمـ ــل المعمـ ــتمارة تحلیـ ــل اسـ أصـ

 الدخان).
ــة  .15 ــدخان والمعتمــدة مــن الجمــرك ( فــى حال ــط المــواد المضــافة لل ــان نســب خل بی

 عن الدخان).19رد الضریبة 
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ــة  .16 ــام القســائم الجمركی ــھ أرق ــدخان موضــح ب ــازل عــن الكمیــات المباعــة مــن ال تن
وقســـائم ســـداد الضـــرائب المتنـــازل عنھـــا والمعتمـــد بصـــحة التوقیـــع مـــن أحـــد 

 ).البنوك ( فى حالة رد الضریبة عن الدخان
ــى  .17 ــال ( ف ــبیل المث ــى س ــك عل ــتدعى ذل ــي تس ــالات الت ــى الح ــحن ف ــوالص الش ب

 حالة رد الضریبة عن  الدخان )
ــن مصــلحة   .18 ــدة م ــھادة الفحــص الصــادرة والمعتم ــن ش ــق الأصــل م صــورة طب

الدمغـــة والمـــوازین موضـــح بھـــا كمیـــة وعیـــار المشـــغولات الذھبیـــة المصـــدرة 
ــتم اعتما ــى أن ی ــا عل ــددة عنھ ــة الضــریبة المس ــتص وقیم ــرك المخ ــن الجم ــا م دھ

ــة رد الضــریبة  ــى حال ــا (ف ــة بھ ــھادة الصــادر المرتبط ــاریخ ش ــم وت ــر رق ــع ذك م
 على المشغولات الذھبیة المصدرة للخارج).

ــرد الضــریبة ب. ــى الســلع المســتندات المطلوبــة ل ــواردةبالنســبة للخــدمات المــؤداة عل ــى  ال ال
 -: المناطق الحرة والاقتصادیة

ــنف .1 ــرة (ص ــة الح ــدرة للمنطق ــلعة المص ــع الس ــاتورة بی ــورة ف ــة -ص ــة)  -كمی قیم
ــان بھــا ویرفــق  وحــال أنھــا فــواتیر ألكترونیــة لاترفــق صــور للفــواتیر مرفــق بی

 .البیان فقط  
وحـــال أنھـــا فـــواتیر  أصـــل فـــواتیر التشـــغیل فـــى حالـــة التصـــنیع لـــدى الغیـــر .2

 الكترونیة لاترفق صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .
أو ھیئـــة المـــؤداه معتمـــدا مـــن الھیئـــة العامـــة للأســـتثمار  صـــورة عقـــد الخدمـــة .3

 .المناطق الأقتصادیة
ــة  .4 ــة العامــة للإســتثمار مختومــا بخــاتم شــعار الجمھوری ــة خطــاب مــن الھیئ أو ھیئ

 .المناطق الأقتصادیة
ــة .5 ــان یتضــمن كاف ــات اللازمــة الخاصــة شــھادات الصــادر بی  13نمــوذج  - البیان

 أو اى شھادة رسمیة من الجمارك  (SAD) أو -جمارك 
وحــال أنھــا فــواتیر الكترونیــة لاترفــق  أصــل الفــاتورة الضــریبیة مرفــق بیــان بھــا .6

 صور الفواتیر ویرفق بیان فقط 
 الضریبة.كشف حسا ب  .7
بیـــان یتضـــمن كافـــة البیانـــات المتضـــمنة فـــي شـــھادات الإجـــراءات الجمركیـــة  .8

وإیصــال الســداد  ویــتم تقــدیم المســتند الــورقي فقــط فــي حالــة عــدم ادراج شــھادة 
ــریة  ــرائب المص ــلحة الض ــین مص ــربط ب ــذي ی ــل ال ــام المتكام ــي النظ ــوارد عل ال

 ومصلحة الجمارك.
 أرفاق القوائم المالیة المعتمدة. .9

ــ .10 ــة م ــھادة موقع ــى ش ــدل عل ــراجعین ت ــبین والم ــدول المحاس ــد بج ــب مقی ن محاس
ــم تســجیلھ بالمصــلحة  ــا رق ــدون بھ ــى رد الضــریبة م ــف ف ــة المكل ــن أحقی ــالم یك م

 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة
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ــھ  .11 ــواردة بطلب ــات ال ــن صــحة البیان ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس إق
 والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة .

ــالممول أو المســجل  .12 خطــاب یشــمل رقــم الحســاب البنكــى وأســم البنــك الخــاص ب
الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 

 شركة ویشمل صحة توقیع من البنك .المسئول بال
توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة   .13

 نیابة عنھ . 

الــواردة بالنســبة للخــدمات المســتندات المطلوبــة لــرد الضــریبة علــى القیمــة المضــافة ج.
 -والاقتصادیة: الى المناطق الحرة 

أو ھیئـــة معتمـــدا مـــن الھیئـــة العامـــة للأســـتثمار  المـــؤداه صـــورة عقـــد الخدمـــة .1
 .المناطق الأقتصادیة

مختومـــا أو ھیئـــة المنـــاطق الأقتصـــادیة خطـــاب مـــن الھیئـــة العامـــة للإســـتثمار  .2
 الجمھوریة.بخاتم شعار 

وحــال أنھــا فــواتیر الكترونیــة لاترفــق  أصــل الفــاتورة الضــریبیة مرفــق بیــان بھــا .3
 .صور الفواتیر ویرفق البیان فقط .

 كشف حساب الضریبة . .4
شــھادة موقعــة مــن محاســب مقیــد بجــدول المحاســبین والمــراجعین تــدل علــى  .5

ــم تســجیلھ بالمصــلحة  ــا رق ــدون بھ ــى رد الضــریبة م ــف ف ــة المكل ــن أحقی ــالم یك م
 .سداد الضریبة مثبتا بالنظام الألكترونى بالمصلحة

ــواردة بط .6 ــات ال ــحة البیان ــن ص ــجل ع ــن المس ــة م ــئولیة القانونی ــرار بالمس ــھ إق لب
 والتعھد برد أى مبالغ تصرف من المصلحة بالزیادة .

ــالممول أو المســجل  .7 ــك الخــاص ب ــى وأســم البن ــم الحســاب البنك خطــاب یشــمل رق
الــذى ســوف یــتم تحویــل المبلــغ المســتحق للشــركة علیــھ وموقــع علیــھ مــن المــدیر 

 المسئول بالشركة ویشمل صحة توقیع من البنك .
شــخص أخــر لتقــدیم طلــب رد ضــریبة توكیــل مــن صــاحب الشــأن حــال توكیــل   .8

 نیابة عنھ . 
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